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АДМИНИСТРАЦИЯ МО ГО «СЫКТЫВКАР» 
ПОСТАНОВЛЕНИЯ 

от 14.01.2022 № 1/73
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПЕРЕЧНЯ ИНВЕСТИЦИОННЫХ ПРОЕКТОВ, ФИНАНСИРУЕМЫХ 
ЗА СЧЕТ БЮДЖЕТНЫХ СРЕДСТВ, НА 2022-2024 ГОДЫ 

Руководствуясь ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 01.07.2014 № 7/2369 «Об утвержде-
нии Правил принятия решения о подготовке и реализации бюджетных инвестиций в форме капитальных вложений, о предоставлении субсидий на 
осуществление капитальных вложений в объекты муниципальной собственности МО ГО «Сыктывкар» за счет средств бюджета МО ГО «Сыктывкар» и 
оценки реализации бюджетных инвестиций в форме капитальных вложений, и субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты муни-
ципальной собственности МО ГО «Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Перечень инвестиционных проектов, финансируемых за счет бюджетных средств, на 2022-2024 годы согласно приложению к на-

стоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01.01.2022.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В. 

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации Н.С. Хозяинова

от 17.01.2022 № 1/83
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ УСЛОВИЯХ ПРИВАТИЗАЦИИ НЕЖИЛОГО ЗДАНИЯ И ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ПО АДРЕСУ: 
РЕСПУБЛИКА КОМИ, Г. СЫКТЫВКАР, ПГТ ВЕРХНЯЯ МАКСАКОВКА, УЛ. ЛЕСОСПЛАВНАЯ, Д. 34/1

Руководствуясь Федеральными законами от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», от 
22.07.2008 № 159-ФЗ  «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности или в муниципальной 
собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации», решением Совета муниципального  образования городского округа «Сыктывкар» от 28.09.2018 № 33/2018-451 «Об утверж-
дении Положения о порядке планирования приватизации  муниципального имущества», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 
13.11.2015 № 11/3542 «Об утверждении Положения о порядке реализации субъектами малого и среднего предпринимательства преимуществен-
ного права на приобретение арендуемого недвижимого имущества, находящегося в собственности МО ГО «Сыктывкар», на основании ходатайства 
индивидуального предпринимателя Николаева Никиты Александровича, протокола от 28.12.2021 № 10 заседания комиссии по разработке условий 
приватизации объектов муниципальной собственности администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Приватизировать недвижимое имущество: нежилое здание общей площадью 376,9 кв.м (кадастровый номер 11:05:0501004:834), одновремен-

но с земельным участком для обслуживания нежилого здания для изготовления и хранения пиломатериалов площадью 3301 кв.м (кадастровый номер 
11:05:0501004:668) по адресу: г. Сыктывкар, пгт Верхняя Максаковка, ул. Лесосплавная, д. 34/1, путем возмездного отчуждения в собственность индивиду-
ального предпринимателя Николаева Никиты Александровича (ИНН 110110164106, ОГРНИП 319112100002410), являющегося субъектом малого или средне-
го предпринимательства и имеющего преимущественное право на выкуп объекта, арендуемого с 01.11.2019, договор аренды действует до 31.10.2022.

2. Установить, что:
2.1. Выкупная цена приобретаемого арендуемого недвижимого имущества установлена с учетом рыночной стоимости на дату подачи заявления 

на основании отчета независимого оценщика и  составляет 2 586 500 (два миллиона пятьсот восемьдесят шесть тысяч пятьсот) рублей 00 копеек (без 
учета НДС), в том числе: нежилое здание - 1 140 820 (один миллион сто сорок тысяч восемьсот двадцать) рублей,  земельный участок – 1 445 680 (один 
миллион четыреста сорок пять тысяч шестьсот восемьдесят) рублей 00 копеек (без учета НДС).

2.2. Покупателю предоставляется рассрочка по оплате приобретаемого арендуемого недвижимого имущества на срок 84 (восемьдесят четыре) 
месяца равными долями согласно расчету к договору купли-продажи арендуемого имущества.

2.3. Оплата приобретаемого в рассрочку арендуемого недвижимого имущества может быть осуществлена досрочно на основании решения покупателя.
3. Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования городского округа «Сыктывкар»:
3.1. Выступить продавцом имущества, указанного в п. 1 настоящего постановления.
3.2. Осуществить юридические действия, связанные с исполнением настоящего постановления.
3.3. Производить начисление процентов на сумму денежных средств, по уплате  которой предоставляется рассрочка, исходя из ставки, равной 

одной трети ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на дату опубликования объявления о продаже 
арендуемого имущества.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации  Хозяинову Н.С.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации Н.С. Хозяинова

от 19.01.2022 № 1/119
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 22.07.2011 № 7/2168
Руководствуясь ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 22.07.2011 № 7/2168 «Об определении мест отбывания наказания в виде ис-

правительных работ» следующие изменения:
 дополнить приложение к постановлению пунктом следующего содержания: 
«258. ИП Коваль В.М.».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации Н.С. Хозяинова
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от 19.01.2022 № 1/118
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 29.10.2008 № 10/4160
Руководствуясь статьей 1 Закона Республики Коми «О некоторых вопросах, связанных с упразднением Конституционного Суда Республики Коми, 

и признании в связи с этим утратившими силу некоторых законов Республики Коми», статьей 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», администрация МО ГО 
«Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление главы администрации МО ГО «Сыктывкар» от 29.10.2008 № 10/4160 «Об определении мест (земельных участков), на 

территории которых запрещается проведение публичных мероприятий» следующие изменения:
1.1. В абзаце втором пункта 2:
1.1.1. Слова «Конституционным Судом Республики Коми,» исключить.
1.1.2. Слова «приложениям №№ 2-6» заменить словами «приложениям   №№ 3-6».
1.2. Пункт 5 изложить в следующей редакции:
«5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Матвеева В.Ю.».
1.3. Позицию 1 приложения № 1 исключить.
1.4. Приложение № 2 исключить.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования, но не ранее 07.02.2022.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Матвеева В.Ю.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации Н.С. Хозяинова

от 19.01.2022 № 1/122
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ПРИЗНАНИИ УТРАТИВШИМИ СИЛУ НЕКОТОРЫХ ПОСТАНОВЛЕНИЙ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» 
Руководствуясь ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Признать утратившими силу:
1.1. Постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 17.05.2013 № 5/1738 «Об утверждении Порядка осуществления муниципального 

жилищного контроля и административного регламента по осуществлению муниципального жилищного контроля».
1.2. Постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 03.07.2014 № 7/2413 «О внесении изменений в постановление администрации МО 

ГО «Сыктывкар» от 17.05.2013 № 5/1738».
1.3. Постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 07.10.2014 № 10/3766 «О внесении изменений в постановление администрации МО 

ГО «Сыктывкар» от 17.05.2013 № 5/1738».
1.4. Постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 18.12.2014 № 12/4714 «О внесении изменений в постановление администрации МО 

ГО «Сыктывкар» от 17.05.2013 № 5/1738».
1.5. Постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 28.08.2015 № 8/2843 «О внесении изменений в постановление администрации МО 

ГО «Сыктывкар» от 17.05.2013 № 5/1738».
1.6. Постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 01.10.2015 № 10/3154 «О внесении изменений в постановление администрации МО 

ГО «Сыктывкар» от 17.05.2013 № 5/1738».
1.7. Постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 09.11.2015 № 11/3510 «О внесении изменений в постановление администрации МО 

ГО «Сыктывкар» от 17.05.2013 № 5/1738».
1.8. Постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 18.02.2016 № 2/353 «О внесении изменений в постановление администрации МО 

ГО «Сыктывкар» от 17.05.2013 № 5/1738».
1.9. Постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 02.11.2016 № 11/3601 «О внесении изменений в постановление администрации МО 

ГО «Сыктывкар» от 17.05.2013 № 5/1738».
1.10. Постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 03.11.2017 № 11/3815 «О внесении изменений в постановление администрации МО 

ГО «Сыктывкар» от 17.05.2013 № 5/1738».
1.11. Постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 23.04.2018 № 4/1141 «О внесении изменений в постановление администрации МО 

ГО «Сыктывкар» от 17.05.2013 № 5/1738».
1.12. Постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 10.01.2019 № 1/25 «О внесении изменений в постановление администрации МО 

ГО «Сыктывкар» от 17.05.2013 № 5/1738».
1.13. Постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 27.06.2019 № 6/1893 «О внесении изменений в постановление администрации МО 

ГО «Сыктывкар» от 17.05.2013 № 5/1738».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 

01.01.2022.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар»                    

Можегова А.А.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации Н.С. Хозяинова

от 19.01.2022 № 1/123
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 18.07.2016 № 7/2131
Руководствуясь Федеральным законом  от 07.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст. 

44 Устава МО ГО «Сыктывкар»,  постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 16.06.2014 № 6/2044 «Об утверждении порядка разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО ГО «Сыктывкар», администрация МО ГО 
«Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 18.07.2016 № 7/2131 «Об утверждении административного регламента предо-

ставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного 
журнала успеваемости муниципальными общеобразовательными организациями МО ГО «Сыктывкар» следующие изменения:  

1.1.  Пункт 5 постановления изложить в следующей редакции:
«5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Ручка А.И.». 
1.2. В приложение к постановлению внести изменения согласно приложению к настоящему постановлению. 
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Ручка А.И.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации Н.С. Хозяинова

Приложение к постановлению
администрации МО ГО «Сыктывкар»

от 19.01.2022  № 1/123
Изменения, вносимые в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 18.07.2016 № 7/2131 «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного 
дневника и электронного журнала успеваемости муниципальными общеобразовательными организациями МО ГО «Сыктывкар»

В приложении к постановлению: 
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1. Абзац первый пункта 1.2 изложить в следующей редакции:
«Заявителями являются физические лица, являющиеся родителями (законными представителями) несовершеннолетних граждан, или  совершен-

нолетними обучающимися.». 
2. Пункт 1.3 изложить в  следующей редакции:
«1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Порядок получения информации лицами, заинтересованными в предоставлении муниципальной услуги, по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе 
предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» (gosuslugi.ru) (далее - Единый портал  государственных и муниципальных услуг), официального сайта 
администрации.

Лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги, информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, могут получить непосредственно:

- в МОО, 
- в управлении образования администрации; 
- по справочным телефонам;
- в  информационно-телекоммуникационной  сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») на официальном сайте администрации;
 - посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг;
- при  письменном обращении в управление образования администрации, МОО через организацию почтовой связи, либо по электронной почте.
Лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги, вправе получить по телефону информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги быстро, четко и по существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону специалист называет свою фамилию, 
имя, отчество (последнее при наличии), должность, а также наименование отраслевого (функционального), территориального органа администра-
ции, муниципального учреждения, в которое обратилось лицо, заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги. Информирование по 
вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 минут.

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги, посредством электронной почты ответы направляются в фор-
ме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть направлен в письменной форме через организацию почтовой связи).

Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
не предоставляется в связи с отсутствием услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых отрас-
левыми (функциональными), территориальными органами администрации, организациями и учреждениями, подведомственными администрации.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муни-
ципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график приема граждан для консультаций по вопросам предоставления 
муниципальной услуги размещаются на информационных стендах, расположенных в МОО, на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг, на официальном сайте администрации.

На официальном сайте администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, в государственной информационной систе-
ме Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» (далее - Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Республики Коми) размещается следующая информация:

- тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги;
- настоящий административный регламент;
- справочная информация:
место нахождения, график работы, наименование администрации, управления образования администрации, МОО, участвующих в предоставле-

нии муниципальной услуги;
справочные телефоны администрации, управления образования администрации, МОО, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
адреса официальных сайтов администрации (сыктывкар.рф),   управления образования администрации, МОО, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, в сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты;

адреса Единого портала государственных и муниципальных услуг.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг также размещается следующая информация:
а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных до-

кументов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) круг заявителей;
в) срок предоставления муниципальной услуги;
г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муници-

пальной услуги;
д) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предо-

ставления муниципальной услуги; 
з) формы заявлений (запросов), уведомлений, сообщений, используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг о порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, со-

держащихся в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо тре-

бований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.».

3. Пункт 2.2 изложить в следующей редакции: 
«2.2. Наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, и органов и организаций, участвующих в предостав-

лении муниципальной услуги.
Наименование отраслевого органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу: управление образования администрации (далее 

- Управление) через МОО. 
Наименования органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
1. МОО участвует в части приема, регистрации заявления и прилагаемых к нему документов заявителя, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги.  
2. Организации различных форм собственности, в которые заявителю необходимо обратиться за получением необходимых и обязательных услуг, 

указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента.
При предоставлении муниципальной услуги Управление, МОО, органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не 

вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных 
с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения доку-
ментов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).».

4. Пункт 2.5 изложить в следующей редакции:
«2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 с изменениями, одобренными в ходе общероссийского 

голосования 01.07.2020) (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.07.2020);
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 
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30.07.2010, № 168, «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29.07.2006, № 165, «Собрание законодательства 

Российской Федерации», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Парламентская газета», 03.08.2006, № 126 -127);
- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Парламентская газета», 08-14.04.2011, № 17, «Российская газета», 

08.04.2011, № 75, «Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2011, № 15, ст. 2036);
- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Собрание законодательства Россий-

ской Федерации», 27.11.1995, № 48, ст. 4563, «Российская газета», 02.12.1995, № 234);
- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 

31.12.2012, № 53 (ч.1), ст. 7598, «Российская газета», от 31.12.2012, № 303);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункци-

ональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 31.12.2012, № 303, «Собрание законодательства 
Российской Федерации», 31.12.2012, № 53 (ч. 2), ст. 7932);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осу-
ществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Собрание законода-
тельства Российской Федерации», 30.05.2011, № 22, ст. 3169);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц го-
сударственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами 
полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмо-
тренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а 
также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников» («Российская газета», 22.08.2012,                   
№ 192, «Собрание законодательства Российской Федерации», 27.08.2012, № 35, ст. 4829);

- Конституция Республики Коми («Красное знамя», 10.03.1994, № 45, «Ведомости Верховного Совета Республики Коми», 1994, № 2, ст. 21).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офици-

ального опубликования) подлежит размещению на официальном сайте администрации, Едином портале государственных  и муниципальных услуг. 
Размещение и актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми) 
обеспечиваются в установленном порядке.».

5. В пункте 2.6 подпункт 3 исключить.
6. Пункт 2.7  изложить в следующей редакции:
 «2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми акта-

ми для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия, не имеется.».

7. Пункт 2.8 изложить в следующей редакции:
«2.8. Указание на запрет требовать от заявителя.
Управление, МОО  не может требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-

тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, 

которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ, государственных и муници-
пальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные 
услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 
случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи за-
явления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении (запросе) о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включен-
ных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего,  работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства.».

8. Подпункт 2.10.2 пункта 2.10 дополнить абзацем следующего содержания:
 «После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных настоящим подпунктом, заяви-

тель вправе повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги.».
9. Пункт 2.17 изложить в следующей редакции:
«2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показатели Единица измерения Нормативное значе-
ние показателя

Показатели доступности
Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронной форме (в соответствии 
с этапами перевода муниципальной услуги на предоставление в электронной форме)

да/нет да

Наличие возможности получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных технологий (в соответствии с этапами 
перевода муниципальной услуги на предоставление в электронной форме)

да/нет да

Показатели качества
Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муници-
пальной услуги и их продолжительность

количество обращений/
время взаимодействия

2/не более 15 минут
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Удельный вес заявлений (запросов) на предоставление муниципальной услуги, рассмотренных 
в установленный срок, в общем количестве заявлений (запросов) на предоставление муници-
пальной услуги, принятых  Управлением,  МОО

% 100

Удельный вес обоснованных жалоб в общем количестве жалоб на предоставление  муници-
пальной услуги, принятых Управлением, МОО

% 0

».
10. Пункт 2.18 изложить в следующей редакции:
«2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

(в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме. 

Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления для предоставления муниципальной услуги размещается на официаль-
ном сайте администрации (сыктывкар.рф), Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

Предоставление муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг осуществляется путем заполне-
ния интерактивной формы заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и представления документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.

Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления 
муниципальных услуг.

1) Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и графическим содержанием;
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) zip - для набора документов. Архив может включать файлы с форматами: xml, doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods.
2) Допускается формирование электронного документа путем сканирования с оригинала документа с сохранением ориентации оригинала до-

кумента в разрешении 300 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
3) Наименование файлов должно соответствовать смыслу содержания документа.
4) Максимально допустимый размер всех электронных документов в одном заявлении (запросе) не должен превышать 100 Мбайт.
При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление (запрос) и прилагаемые нему документы подписы-

ваются тем видом электронной подписи, допустимость использования которой установлена федеральными законами, регламентирующими порядок 
предоставления муниципальной услуги.

В случае, если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи опреде-
ляется в соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

В случае, если при обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация заявителя 
- физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет право использовать 
простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа про-
стой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.».

11. В раздел III внести следующие изменения:
11.1. Наименование изложить в следующей редакции:
«III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме».
11.2. Абзац восьмой исключить.
12. Пункт 3.1 изложить в следующей редакции:
«3.1. Прием и регистрация заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

в МОО.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в МОО с заявлением (запросом)  и прилагае-

мыми к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Направление заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном 

виде, осуществляется через личные кабинеты Единого портала государственных и муниципальных услуг.
При направлении заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через Еди-

ный портал государственных и муниципальных услуг, днем их получения является день регистрации заявления (запроса) на порталах государствен-
ных и муниципальных услуг (функций).

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг, идентифицирует за-
явителя, является подтверждением выражения им своей воли.

При обращении заявителя в МОО за предоставлением муниципальной услуги, заявителю разъясняется информация:
- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- о требованиях, предъявляемых к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
По желанию заявителя информация о требованиях к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

также может быть представлена ему сотрудником МОО, ответственным за информирование, на бумажном носителе, отправлена факсимильной свя-
зью или посредством электронного сообщения.

Специалист МОО, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема от заявителя заявления (запроса) и до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;
- проверяет полномочия заявителя;
- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить само-

стоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
- при соответствии заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требовани-

ям настоящего административного регламента, оформляет расписку о приеме заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по установленной форме в 2-х  экземплярах. 

В расписке указывается:
- регистрационный номер;
- дата представления документов;
- Ф.И.О. заявителя;
- адрес регистрации;
- адрес для почтовой корреспонденции;
- адрес электронной почты;
- номер телефона;
- наименование муниципальной услуги;
- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;
- количество экземпляров и страниц каждого из представленных документов (оригиналов и их копий);
- дата выдачи результата муниципальной услуги; 
- фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы, а также его подпись;
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- подпись и расшифровка подписи заявителя.
Первый экземпляр расписки передается заявителю, второй прикладывается к заявлению (запросу) и прилагаемым к нему документам, необхо-

димым для предоставления муниципальной услуги.
Результатом выполнения административной процедуры являются зарегистрированные заявление (запроса) и документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги. 
Срок выполнения административной процедуры - не позднее следующего рабочего дня со дня подачи заявления (запроса) и документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры МОО, является создание записи в ГИС ЭО и Журнале приема заявлений.
13.Раздел V изложить в следующей редакции:
«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также его должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в 

ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба);
Рекомендуемая  форма  жалобы  приведена  в  Приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
5.2.  Заявитель  может  обратиться  с  жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)  нарушение  срока  регистрации  заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 

закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3)  требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,   представление   или   осуществление  которых  не  

предусмотрено нормативными  правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Республики Коми, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4)  отказ  в  приеме  документов,  предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены  федеральными  законами и принятыми в соответ-
ствии с ними иными  нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными  правовыми  актами  Республики  
Коми, муниципальными правовыми актами;

6)  затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными  правовыми  актами  Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

7)  отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих, в исправлении допущенных  опе-
чаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления муниципальной  услуги документах либо нарушение установленного срока таких ис-
правлений;

8)  нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9)  требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 

не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица,   муниципального 
служащего, руководителя органа, предоставляющего  муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с       использовани-
ем Единого портала государственных и муниципальных услуг, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей 
процесс  досудебного (внесудебного)   обжалования   решений  и  действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными  и 
муниципальными служащими (далее - система досудебного  обжалования), с использованием сети «Интернет», а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий  муниципальную  услугу.  Жало-
бы на решения руководителя органа, предоставляющего  муниципальную  услугу,  подаются в вышестоящий орган (при  его  наличии) либо в случае 
его  отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,  предоставляющего муниципальную услугу.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ,  удостоверяющий  его  личность в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий 
личность заявителя, не требуется.

Регистрация жалобы осуществляется Управлением, МОО отделом по организации  предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в «Журна-
ле учета жалоб на  решения и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципаль-
ных служащих» не позднее следующего за днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного номера.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным  полно-
мочиями  по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае  обжалования  отказа  органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае  обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Жалоба должна содержать:
1)   наименование органа, предоставляющего   муниципальную  услугу, должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  

либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2)  фамилию,  имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес  (адреса)  электронной  почты (при наличии) и почтовый  адрес,  по  которым  должен  быть  направлен  
ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется посредством системы досудебного  обжалования);

3)  сведения  об  обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4)  доводы,  на  основании  которых  заявитель не согласен с решением и действием  (бездействием)  органа,  предоставляющего  муниципальную 
услугу, должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представ-
лены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5.  Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6.  В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление 

соответствующих действий. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического  лица  на  должность, в соответствии с которым такое 

физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.7.  При  поступлении  жалобы через МФЦ  обеспечивается ее передача по защищенной информационной системе или курьерской доставкой в 

уполномоченный на ее рассмотрение орган, предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и сроки,  которые  установлены  соглашением  о  взаи-
модействии  между  МФЦ  и органом,  предоставляющим  муниципальную  услугу,  но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При  поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистра-
ционного номера  и выдает заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается:

- место, дата и время приема жалобы заявителя;
- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя;
- перечень принятых документов от заявителя;
- фамилия,   имя,   отчество  (последнее  при  наличии)  специалиста, принявшего жалобу;
- способ информирования заявителя о готовности результата рассмотрения жалобы, выбранный  заявителем (смс-оповещение, по электронной 

почте, через личный кабинет, по телефону);
- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным регламентом;
- способ и место получения результата рассмотрения жалобы.
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5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1)  жалоба  удовлетворяется,  в  том  числе  в  форме  отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим  муни-

ципальную услугу, опечаток и ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю  денежных  
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,  нормативными  правовыми  актами Респу-
блики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
При  удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие  меры  по  устранению  выявленных 

нарушений, в том числе  по  выдаче  заявителю  результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих   дней   со   дня   принятия  решения,  если  
иное  не  установлено законодательством Российской Федерации.

5.9. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование   органа,   предоставляющего   муниципальную  услугу, рассмотревшего  жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее 

при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (последнее при наличии);
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е)  в  случае признания  жалобы  подлежащей  удовлетворению  дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 

муниципальную  услугу,  в  целях  незамедлительного  устранения  выявленных нарушений  при  оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые  необходимо совершить заявителю в целях 
получения муниципальной услуги;

ж)  в  случае  признания  жалобы  не  подлежащей  удовлетворению даются аргументированные   разъяснения  о  причинах  принятого  решения,  
а  также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя  ответ  по результатам рассмотрения жалобы может быть  представлен  не  позднее  дня, следующего за днем принятия 
решения, в форме электронного документа (в случае, если жалоба подана с       использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг или системы досудебного  обжалования), подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица 
и (или) уполномоченного на  рассмотрение  жалобы  органа,  вид  которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.11. Уполномоченный   на  рассмотрение  жалобы  орган  отказывает  в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в)  наличие  решения  по  жалобе,  принятого  ранее  в  соответствии  с требованиями  настоящего  административного  регламента в отношении 

того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.12.  Уполномоченный  на  рассмотрение  жалобы  орган  вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а)  наличие  в  жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов 

его семьи;
б)  отсутствие  возможности  прочитать  какую-либо часть текста жалобы, фамилию,  имя,  отчество  (при  наличии)  и (или) почтовый адрес за-

явителя, указанные в жалобе.
Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган уведомляет заявителя об оставлении жалобы без ответа в соответствии с требованиями Феде-

рального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.13.  В  случае  если жалоба (или заявление о прекращении рассмотрения жалобы) подана заявителем в орган, в компетенцию которого не 

входит принятие решения  по  жалобе  (или  заявлению о прекращении рассмотрения жалобы), в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации 
уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу (или заявление о прекращении рассмотрения жалобы) в орган, предо-
ставляющий муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует 
заявителя о перенаправлении жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы). При этом срок рассмотрения жалобы (или заявления 
о прекращении рассмотрения жалобы) исчисляется со дня регистрации жалобы (или  заявления  о  прекращении рассмотрения жалобы) в органе, 
предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение.

5.14. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.
5.15.  В  случае  установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-

ступления должностное лицо, наделенное полномочиями  по   рассмотрению  жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.

5.16.  Заявителю  не  позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего административного регламента, в 
письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме (в случае, если жалоба подана с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг или системы досудебного  обжалования), направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае если жалоба была направлена с использованием системы досудебного  обжалования,  ответ заявителю направляется посредством си-
стемы досудебного обжалования.

5.17.  В  случае  несогласия  с результатами досудебного обжалования, а также  на  любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель 
имеет право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

5.18. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
- на информационных стендах, расположенных в органе, предоставляющем муниципальную услугу, в МФЦ;
- на официальных сайтах органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
5.19. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
-  посредством  телефонной  связи  по  номеру  органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ;
- посредством факсимильного сообщения;
-  при  личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, в том числе по электронной почте;
-  при  письменном  обращении  в  орган,  предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ;
- путем публичного информирования.
5.20. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязательному размещению на Едином портале государственных и муниципаль-

ных услуг. Размещение и актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 
Коми обеспечиваются в установленном порядке.».

14. Приложение № 3 к административному регламенту исключить.

от 20.01.2022 № 1/132
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 21.12.2021 № 12/4198
Руководствуясь ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», в целях организации аукциона на право заключения договора аренды земельного участка ад-

министрация МО ГО «Сыктывкар»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 21.12.2021 № 12/4198 «Об организации и проведении аукциона на право 

заключения договора аренды земельного участка с разрешенным использованием: склады по адресу: Республика Коми, г. Сыктывкар, ул. 2-я Про-
мышленная, 21/1» следующие изменения:

пункт 3 изложить в следующей редакции: 
«3. Организовать проведение аукциона в соответствии с действующим законодательством, подготовить и обеспечить опубликование информа-

ционного сообщения о проведении аукциона в ГИС «Официальный сайт Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
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тернет» www.torgi.ru (https://new.torgi.gov.ru/public), на официальном сайте администрации МО ГО «Сыктывкар» сыктывкар.рф, заключить договор 
аренды земельного участка в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации Н.С. Хозяинова

от 20.01.2022 № 1/134
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ ИЗЪЯТИИ ИМУЩЕСТВА ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «СЫКТЫВКАР»

Руководствуясь ст. 279 Гражданского кодекса Российской Федерации, главой VII.1 Земельного кодекса Российской Федерации, ст. 32 Жилищного 
кодекса Российской Федерации, Уставом МО ГО «Сыктывкар», на основании решения Сыктывкарского городского суда Республики Коми от 29.10.2021 
по гражданскому делу № 2-8616/2021 (вступило в законную силу 20.12.2021) администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Изъять для муниципальных нужд МО ГО «Сыктывкар» путем выкупа земельный участок с кадастровым номером 11:05:0105011:33, находя-

щийся в общей долевой собственности собственников жилых помещений, расположенный под многоквартирным (аварийным) домом по адресу: 
Республика Коми, г. Сыктывкар, пр. Октябрьский, д. 69.

2. В связи с изъятием земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего постановления, изъять путем выкупа следующие жилые помещения 
(квартиры):

- с кадастровым номером 11:05:0105011:322, расположенное по адресу: Республика Коми, г. Сыктывкар, пр. Октябрьский, д. 69, к. 136;
- с кадастровым номером 11:05:0105011:321, расположенное по адресу: Республика Коми, г. Сыктывкар, пр. Октябрьский, д. 69, к. 137. 
3. Сроки, размер возмещения и другие условия, на которых осуществляется изъятие земельного участка и жилых помещений (квартир), опреде-

ляются соглашением об изъятии недвижимого имущества для муниципальных нужд.
4. Комитету жилищной политики администрации муниципального образования городского округа «Сыктывкар»:
4.1. В течение десяти дней с даты принятия настоящего постановления направить копию постановления в орган, осуществляющий государствен-

ную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
4.2. В течение десяти дней с даты принятия настоящего постановления направить копию постановления правообладателям изымаемой недвижи-

мости письмом с уведомлением о вручении.
4.3. Осуществить мероприятия по оценке рыночной стоимости изымаемого недвижимого имущества в порядке и сроки, установленные законо-

дательством.
4.4. Обеспечить подготовку проекта соглашения об изъятии недвижимого имущества для муниципальных нужд в установленные законодатель-

ством сроки.
4.5. Направить правообладателям изымаемой недвижимости проект соглашения об изъятии недвижимого имущества для муниципальных нужд 

для подписания в установленные законодательством сроки.
4.6. Если собственник жилого помещения не заключил в порядке, установленном земельным законодательством, соглашение об изъятии не-

движимого имущества для муниципальных нужд, в том числе по причине несогласия с решением об изъятии у него жилого помещения, осуществить 
принудительные меры в соответствии с частью 9 статьи 32 Жилищного кодекса Российской Федерации.

5. Управлению делами администрации МО ГО «Сыктывкар» обеспечить в течение десяти дней со дня принятия настоящего постановления его 
размещение на официальном сайте администрации муниципального образования городского округа «Сыктывкар» в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет», а также опубликование в газете «Панорама столицы» в порядке, установленном для официального опубликования 
(обнародования) муниципальных правовых актов.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации МО ГО «Сыктыв-

кар» Хозяинову Н.С.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации Н.С. Хозяинова

от 20.01.2022 № 1/135
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ ИЗЪЯТИИ ИМУЩЕСТВА ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «СЫКТЫВКАР»

Руководствуясь ст. 279 Гражданского кодекса Российской Федерации, главой VII.1 Земельного кодекса Российской Федерации, ст. 32 Жилищного 
кодекса Российской Федерации, Уставом МО ГО «Сыктывкар», на основании решения Сыктывкарского городского суда Республики Коми от 02.11.2021 
по гражданскому делу № 2-8886/2021 (вступило в законную силу 23.12.2021) администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Изъять для муниципальных нужд МО ГО «Сыктывкар» путем выкупа земельный участок с кадастровым номером 11:05:0105011:30, находя-

щийся в общей долевой собственности собственников жилых помещений, расположенный под многоквартирным (аварийным) домом по адресу: 
Республика Коми, г. Сыктывкар, пр. Октябрьский, д. 61.

2. В связи с изъятием земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего постановления, изъять путем выкупа жилое помещение с кадастро-
вым номером 11:05:0105011:425, расположенное по адресу: Республика Коми, г. Сыктывкар, пр. Октябрьский, д. 61, секция 14, к. 1. 

3. Сроки, размер возмещения и другие условия, на которых осуществляется изъятие земельного участка и жилого помещения (квартиры), опре-
деляются соглашением об изъятии недвижимого имущества для муниципальных нужд.

4. Комитету жилищной политики администрации муниципального образования городского округа «Сыктывкар»:
4.1. В течение десяти дней с даты принятия настоящего постановления направить копию постановления в орган, осуществляющий государствен-

ную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
4.2. В течение десяти дней с даты принятия настоящего постановления направить копию постановления правообладателям изымаемой недвижи-

мости письмом с уведомлением о вручении.
4.3. Осуществить мероприятия по оценке рыночной стоимости изымаемого недвижимого имущества в порядке и сроки, установленные законо-

дательством.
4.4. Обеспечить подготовку проекта соглашения об изъятии недвижимого имущества для муниципальных нужд в установленные законодатель-

ством сроки.
4.5. Направить правообладателям изымаемой недвижимости проект соглашения об изъятии недвижимого имущества для муниципальных нужд 

для подписания в установленные законодательством сроки.
4.6. Если собственник жилого помещения не заключил в порядке, установленном земельным законодательством, соглашение об изъятии не-

движимого имущества для муниципальных нужд, в том числе по причине несогласия с решением об изъятии у него жилого помещения, осуществить 
принудительные меры в соответствии с частью 9 статьи 32 Жилищного кодекса Российской Федерации.

5. Управлению делами администрации МО ГО «Сыктывкар» обеспечить в течение десяти дней со дня принятия настоящего постановления его 
размещение на официальном сайте администрации муниципального образования городского округа «Сыктывкар» в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет», а также опубликование в газете «Панорама столицы» в порядке, установленном для официального опубликования 
(обнародования) муниципальных правовых актов.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации МО ГО «Сыктыв-

кар» Хозяинову Н.С.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации Н.С. Хозяинова
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от 20.01.2022 № 1/136
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ ИЗЪЯТИИ ИМУЩЕСТВА ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «СЫКТЫВКАР»

Руководствуясь ст. 279 Гражданского кодекса Российской Федерации, главой VII.1 Земельного кодекса Российской Федерации, ст. 32 Жилищного 
кодекса Российской Федерации, Уставом МО ГО «Сыктывкар», на основании решения Сыктывкарского городского суда Республики Коми от 14.10.2021 
по гражданскому делу № 2-7514/2021 (вступило в законную силу 20.12.2021) администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Изъять для муниципальных нужд МО ГО «Сыктывкар» путем выкупа земельный участок с кадастровым номером 11:05:0105001:1365, находя-

щийся в общей долевой собственности собственников жилых помещений, расположенный под многоквартирным (аварийным) домом по адресу: 
Республика Коми, г. Сыктывкар, ул. 28 Невельской дивизии, д. 51.

2. В связи с изъятием земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего постановления, изъять путем выкупа жилое помещение с кадастро-
вым номером 11:05:0105001:663, расположенное по адресу: Республика Коми, г. Сыктывкар, ул. 28 Невельской дивизии, д. 51, кв. 6. 

3. Сроки, размер возмещения и другие условия, на которых осуществляется изъятие земельного участка и жилого помещения (квартиры), опре-
деляются соглашением об изъятии недвижимого имущества для муниципальных нужд.

4. Комитету жилищной политики администрации муниципального образования городского округа «Сыктывкар»:
4.1. В течение десяти дней с даты принятия настоящего постановления направить копию постановления в орган, осуществляющий государствен-

ную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
4.2. В течение десяти дней с даты принятия настоящего постановления направить копию постановления правообладателям изымаемой недвижи-

мости письмом с уведомлением о вручении.
4.3. Осуществить мероприятия по оценке рыночной стоимости изымаемого недвижимого имущества в порядке и сроки, установленные законо-

дательством.
4.4. Обеспечить подготовку проекта соглашения об изъятии недвижимого имущества для муниципальных нужд в установленные законодатель-

ством сроки.
4.5. Направить правообладателям изымаемой недвижимости проект соглашения об изъятии недвижимого имущества для муниципальных нужд 

для подписания в установленные законодательством сроки.
4.6. Если собственник жилого помещения не заключил в порядке, установленном земельным законодательством, соглашение об изъятии не-

движимого имущества для муниципальных нужд, в том числе по причине несогласия с решением об изъятии у него жилого помещения, осуществить 
принудительные меры в соответствии с частью 9 статьи 32 Жилищного кодекса Российской Федерации.

5. Управлению делами администрации МО ГО «Сыктывкар» обеспечить в течение десяти дней со дня принятия настоящего постановления его 
размещение на официальном сайте администрации муниципального образования городского округа «Сыктывкар» в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет», а также опубликование в газете «Панорама столицы» в порядке, установленном для официального опубликования 
(обнародования) муниципальных правовых актов.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации МО ГО «Сыктыв-

кар» Хозяинову Н.С.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации Н.С. Хозяинова

от 20.01.2022 № 1/137
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 21.12.2021 № 12/4199
Руководствуясь ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», в целях организации аукциона на право заключения договора аренды земельного участка ад-

министрация МО ГО «Сыктывкар»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 21.12.2021 № 12/4199 «Об организации и проведении аукциона на право за-

ключения договора аренды земельного участка с разрешенным использованием: склады по адресу: Республика Коми, г. Сыктывкар,                     ул. 
Лесопарковая, 2/48» следующие изменения:

пункт 3 изложить в следующей редакции: 
«3. Организовать проведение аукциона в соответствии с действующим законодательством, подготовить и обеспечить опубликование информа-

ционного сообщения о проведении аукциона в ГИС «Официальный сайт Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет» www.torgi.ru (https://new.torgi.gov.ru/public), на официальном сайте администрации МО ГО «Сыктывкар» сыктывкар.рф, заключить договор 
аренды земельного участка в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации Н.С. Хозяинова

от 20.01.2022 № 1/138
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 21.12.2021 № 12/4201
Руководствуясь ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», в целях организации аукциона на право заключения договора аренды земельного участка ад-

министрация МО ГО «Сыктывкар»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 21.12.2021 № 12/4201 «Об организации и проведении аукциона на право за-

ключения договора аренды земельного участка с разрешенным использованием: многоэтажная жилая застройка (высотная застройка) по адресу: 
Республика Коми, г. Сыктывкар, ул. Весенняя, 11» следующие изменения:

пункт 3 изложить в следующей редакции: 
«3. Организовать проведение аукциона в соответствии с действующим законодательством, подготовить и обеспечить опубликование информа-

ционного сообщения о проведении аукциона в ГИС «Официальный сайт Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет» www.torgi.ru (https://new.torgi.gov.ru/public), на официальном сайте администрации МО ГО «Сыктывкар» сыктывкар.рф, заключить договор 
аренды земельного участка в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации Н.С. Хозяинова

от 20.01.2022 № 1/139
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 21.12.2021 № 12/4200
Руководствуясь ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», в целях организации аукциона на право заключения договора аренды земельного участка ад-

министрация МО ГО «Сыктывкар»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
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1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 21.12.2021 № 12/4200 «Об организации и проведении аукциона на право 
заключения договора аренды земельного участка с разрешенным использованием: производственная деятельность по адресу: Республика Коми,             
г. Сыктывкар, ул. 2-я Промышленная, 64» следующие изменения:

пункт 3 изложить в следующей редакции: 
«3. Организовать проведение аукциона в соответствии с действующим законодательством, подготовить и обеспечить опубликование информа-

ционного сообщения о проведении аукциона в ГИС «Официальный сайт Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет» www.torgi.ru (https://new.torgi.gov.ru/public), на официальном сайте администрации МО ГО «Сыктывкар» сыктывкар.рф, заключить договор 
аренды земельного участка в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации Н.С. Хозяинова

от 20.01.2022 № 1/130                                                                                    
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ 
«ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ В МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ОРГАНИЗАЦИИ 
МО ГО «СЫКТЫВКАР», РЕАЛИЗУЮЩИЕ ПРОГРАММЫ НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО, ОСНОВНОГО 
ОБЩЕГО И СРЕДНЕГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ» 

На основании Федерального  закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст. 44 
Устава МО ГО «Сыктывкар», постановления администрации МО ГО «Сыктывкар» от 16.06.2014 № 6/2044 «Об утверждении порядка разработки и ут-
верждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования городского округа 
«Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления услуги «Прием заявлений в муниципальные общеобразовательные организации МО 

ГО «Сыктывкар», реализующие программы начального общего, основного общего и среднего общего образования» согласно приложению к настоя-
щему постановлению.

2. Признать утратившими силу:
2.1. постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 24.01.2018 № 1/211 «Об утверждении административного регламента предоставле-

ния муниципальной услуги «Прием граждан в общеобразовательные организации на территории МО ГО «Сыктывкар»;
2.2. абзац четвертый пункта 1.1 и пункт 6 постановления администрации МО ГО «Сыктывкар» от 22.01.2019 № 1/157 «О внесении изменений в 

некоторые постановления администрации МО ГО «Сыктывкар».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Ручка А.И.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации Н.С. Хозяинова

Приложение к постановлению 
администрации МО ГО «Сыктывкар»

от 20.01.2022 № 1/130
Административный регламент предоставления услуги «Прием заявлений в муниципальные общеобразовательные 

организации МО ГО «Сыктывкар», реализующие программы начального общего, основного общего и среднего общего образования»
I. Общие положения.

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления услуги (далее – административный регламент) «Прием заявлений в муниципальные общеобразова-

тельные организации МО ГО «Сыктывкар», реализующие программы начального общего, основного общего и среднего общего образования» (далее – 
муниципальная услуга) определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) муниципальных общеобразовательных 
организаций, расположенных на территории МО ГО «Сыктывкар», управления образования администрации МО ГО «Сыктывкар» (далее – администрация), 
формы контроля за исполнением административного регламента, ответственность должностных лиц администрации, предоставляющих муниципальную 
услугу, за несоблюдение ими требований административного регламента при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования 
решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повы-
шения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, 
сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных 
форм документов, снижения количества взаимодействий заявителя с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной 
услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной 
услуги, если это не противоречит действующему законодательству.  

1.2. Круг заявителей.
Заявителями являются физические лица, являющиеся родителями (законными представителями) несовершеннолетних граждан, совершеннолет-

ние граждане, не получившие начального общего, основного общего и/или среднего общего образования.
От имени заявителя для получения муниципальной услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствую-
щими полномочиями.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Порядок получения информации лицами, заинтересованными в предоставлении муниципальной услуги, по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе 
предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» (gosuslugi.ru) (далее - Единый портал  государственных и муниципальных услуг), официального сайта 
администрации.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, лица, 
заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги, могут получить непосредственно:

- в муниципальной общеобразовательной организации, управлении образования администрации; 
- по справочным телефонам;
- в  информационно-телекоммуникационной  сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»);
 - посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг;
- направив письменное обращение через организацию почтовой связи, либо по электронной почте.
 Лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги, вправе получить по телефону информацию по вопросам предоставления 

муниципальной услуги в вежливой форме, быстро, четко и по существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону специалист на-
зывает свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование отраслевого (функционального), территориального органа администрации, 
муниципального учреждения, в которое обратилось лицо, заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги. Информирование по вопро-
сам предоставления муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 минут.

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги, посредством электронной почты ответы направляются в фор-
ме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть направлен в письменной форме через организацию почтовой связи).

Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
не предоставляется в связи с отсутствием услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых отрас-
левыми (функциональными), территориальными органами администрации, организациями и учреждениями, подведомственными администрации.
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1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муни-
ципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график приема граждан для консультаций по вопросам предоставления 
муниципальной услуги размещаются на информационных стендах, расположенных в муниципальных общеобразовательных организациях, управ-
лении образования администрации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах), на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг, на официальном сайте администрации.

На официальном сайте администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, в государственной информационной систе-
ме Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» (далее - Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Республики Коми) размещается следующая информация:

- тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги;
- настоящий административный регламент;
- справочная информация:
место нахождения, график работы, наименование администрации, муниципальных общеобразовательных организаций, управления образова-

ния администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведомственных администрации,
справочные телефоны муниципальных общеобразовательных организаций, управления образования администрации организаций, участвующих 

в предоставлении муниципальной услуги, подведомственных администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;
адреса официальных сайтов администрации (сыктывкар.рф), организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведом-

ственных администрации, в сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необхо-
димыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты;

адреса Единого портала государственных и муниципальных услуг.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг также размещается следующая информация:
а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных до-

кументов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) круг заявителей;
в) срок предоставления муниципальной услуги;
г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муници-

пальной услуги;
д) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предо-

ставления муниципальной услуги; 
з) формы заявлений (запросов), уведомлений, сообщений, используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг о порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, со-

держащихся в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо тре-

бований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги.
«Прием заявлений в муниципальные общеобразовательные организации МО ГО «Сыктывкар», реализующие программы начального общего, 

основного общего и среднего общего образования».
2.2. Наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, и органов и организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги.
Наименование отраслевых органов администрации, предоставляющих муниципальную услугу: управление образования администрации, управ-

ление дошкольного образования администрации (далее - Управления) через муниципальные общеобразовательные организации.
Наименование органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1. Муниципальные общеобразовательные организации участвуют в части приема, регистрации заявления (запроса) и прилагаемых к нему до-

кументов заявителя, необходимых для предоставления муниципальной услуги, запроса и получения в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия недостающих документов, принятия решения, выдачи заявителю результата муниципальной услуги. 

2. Управление по вопросам миграции Министерства внутренних дел по Республике Коми участвует в части предоставления документа, указанно-
го в подпункте 1 пункта 2.7 настоящего административного регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

3. Муниципальное учреждение дополнительного образования «Центр психолого-педагогической, медицинской и социальной помощи» участву-
ет в части предоставления документа, указанного в подпункте 2 пункта 2.7 настоящего административного регламента, в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия. 

4. Федеральная налоговая служба участвует в части предоставления сведений органов записи актов гражданского состояния, содержащихся в 
Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния (ЕГР ЗАГС), указанных в подпунктах 3 и 4 пункта 2.7 настоящего администра-
тивного регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

5. Управление опеки и попечительства администрации участвует в части предоставления документа, указанного в подпункте 5 пункта 2.7 настоя-
щего административного регламента, в рамках внутриведомственного информационного взаимодействия.

6. Муниципальные общеобразовательные организации участвуют в части предоставления сведений, указанных в подпункте 6 пункта 2.7  настоя-
щего административного регламента, в рамках внутриведомственного информационного взаимодействия. 

7. Организации различных форм собственности, в которые заявителю необходимо обратиться за получением необходимых и обязательных услуг, 
указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента.

При предоставлении муниципальной услуги Управление, муниципальные общеобразовательные организации, органы и организации, участвую-
щие в предоставлении муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1. Приказ о приеме на обучение в муниципальную общеобразовательную организацию.
2. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня (при приеме в 1 и 10 класс, после завершения приема на обучение детей 

в период с 1 апреля до 30 июня текущего года), исчисляемых со дня регистрации заявления (запроса) с документами, необходимыми для предостав-
ления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней (при приеме в 1 и 10 класс, в период с 06 июля по 5 сентября текущего 
года), исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Срок подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня  (при приеме в 1 и 10 класс, после 
завершения приема на обучение детей в период с 1 апреля до 30 июня текущего года), исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

Срок подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней (при приеме в 1 и 10 класс, в период 
с 06 июля по 5 сентября текущего года), исчисляемых со дня регистрации заявления (запроса) с документами, необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги.
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Срок выдачи заявителю принятого решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги со-
ставляет 2 рабочих дня (при приеме в 1 и 10 класс) со дня принятия соответствующего решения.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня (при приеме в 1-11 класс в порядке перевода), исчисляемых со дня реги-
страции заявления (запроса) с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Срок подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня (при приеме в 1-11 класс в порядке 
перевода), исчисляемых со дня регистрации заявления (запроса) с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрен. 
Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 2 рабочих дня 

со дня принятия соответствующего решения. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставлением муниципальных услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 с изменениями, одобренными в ходе общероссийского 

голосования 01.07.2020) (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.07.2020);
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 

30.07.2010, № 168, «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29.07.2006, № 165, «Собрание законодательства 

Российской Федерации», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Парламентская газета», 03.08.2006, № 126-127);
- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Парламентская газета», 08-14.04.2011, № 17, «Российская газета», 

08.04.2011, № 75, «Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2011, № 15, ст. 2036);
- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Собрание законодательства Россий-

ской Федерации», 27.11.1995, № 48, ст. 4563, «Российская газета», 02.12.1995, № 234);
- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 

2012 № 53);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункци-

ональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 31.12.2012, № 303, «Собрание законодательства 
Российской Федерации», 31.12.2012, № 53 (ч. 2), ст. 7932);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осу-
ществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Собрание законода-
тельства Российской Федерации», 30.05.2011, № 22, ст. 3169);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц го-
сударственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами 
полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотрен-
ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников» («Российская газета», 22.08.2012, № 192, 
«Собрание законодательства Российской Федерации», 27.08.2012, № 35, ст. 4829);

- Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образова-
тельным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;  

- Конституция Республики Коми («Красное знамя», 10.03.1994, № 45, «Ведомости Верховного Совета Республики Коми», 1994, № 2, ст. 21);
- Устав МО ГО «Сыктывкар» («Панорама столицы», 22.02.2006 № 7);
- Уставы муниципальных общеобразовательных организаций.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офици-

ального опубликования) подлежит размещению на официальном сайте администрации, Едином портале государственных  и муниципальных услуг. 
Размещение и актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми) 
обеспечиваются в установленном порядке.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.

Для приема граждан на обучение в первый класс:
Для получения муниципальной услуги заявитель подает в муниципальную общеобразовательную организацию, на Едином портале государ-

ственных и муниципальных услуг заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги по рекомендуемой форме, приведенной в Приложе-
нии № 1 к настоящему административному регламенту, а также следующие документы:

1. Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя (законного представителя) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если заяв-
ление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается представителем заявителя (законным представителем).

2. Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного 
гражданина в Российской Федерации и лица без гражданства Российской Федерации  (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату 
не подлежит).

3. Документ, подтверждающий право внеочередного, первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным программам 
(1 экз., копия с представлением оригинала, копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если у заявителя имеется право на внеочередной, 
первоочередной прием в муниципальную общеобразовательную организацию в соответствии с действующим федеральным и региональным за-
конодательством). 

4. Разрешение Управления о приеме в первый класс ребенка до достижения им возраста 6 лет и 6 месяцев или достижения возраста старше 8 лет 
(1 экз., оригинал, возврату не подлежит) (представляется в случае, если возраст ребенка на 01 сентября текущего года при приеме в 1 класс младше 
6 лет 6 месяцев или старше 8 лет).

5. Документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (1 экз., копия с представлением  оригинала, копия воз-
врату не подлежит) (представляется в случае, если заявителями являются родители (законные представители) детей, являющихся иностранными 
гражданами или лицами без гражданства).

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы предоставляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном по-
рядке переводом на русский язык. 

В случае регистрации заявления с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг заявитель должен в течение 2-х ра-
бочих дней со дня регистрации заявления с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг обратиться в муниципальную 
общеобразовательную организацию с целью предъявления оригиналов документов, указанных в настоящем пункте. 

Для приема граждан на обучение в десятый класс:
Для получения муниципальной услуги заявитель подает в муниципальную общеобразовательную организацию, на Едином портале государ-

ственных и муниципальных услуг заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги по рекомендуемой форме, приведенной в приложе-
нии № 2 к настоящему административному регламенту, а также следующие документы:

1. Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя (законного представителя) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если заяв-
ление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается представителем заявителя (законным представителем).

2. Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного 
гражданина в Российской Федерации и лица без гражданства Российской Федерации  (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату 
не подлежит).

3. Документ, подтверждающий право внеочередного, первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным программам 
(1 экз., копия с представлением оригинала, копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если у заявителя имеется право на внеочередной, 
первоочередной прием в муниципальную общеобразовательную организацию в соответствии с действующим федеральным и региональным за-
конодательством). 
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4. Документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (1 экз., копия с представлением  оригинала, копия воз-
врату не подлежит) (представляется в случае, если заявителями являются родители (законные представители) детей, являющихся иностранными 
гражданами или лицами без гражданства).

5. Аттестат об основном общем образовании (1 экз., оригинал, возврату не подлежит). 
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном по-

рядке переводом на русский язык. 
В случае регистрации заявления с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг заявитель должен в течение 2-х ра-

бочих дней со дня регистрации заявления с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг обратиться в муниципальную 
общеобразовательную организацию с целью предъявления оригиналов документов, указанных в настоящем пункте. 

Для приема граждан на обучение в 1- 11 классы в порядке перевода:
Для получения муниципальной услуги заявитель подает в муниципальную общеобразовательную организацию, на Едином портале государ-

ственных и муниципальных услуг заявление о предоставлении муниципальной услуги по рекомендуемой форме, приведенной в приложении № 2 к 
настоящему административному регламенту, а также следующие документы:

1. Доверенность, оформленную в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя (законного представителя) (1 экз., копия с предоставлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если за-
явление подписывается представителем заявителя (законным представителем).

2. Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя), либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражда-
нина в Российской Федерации и лица без гражданства Российской Федерации, либо документ, удостоверяющий личность  гражданина, достигшего 
совершеннолетия (1 экз., оригинал, подлежит возврату).

3. Аттестат об основном общем образовании (при приеме в порядке перевода в 10, 11 класс) (1 экз., оригинал, возврату не подлежит до заверше-
ния обучения на уровне среднего общего образования). 

4. Личное дело обучающегося, выданное общеобразовательной организацией, в которой он обучался ранее (1 экз., оригинал, возврату не под-
лежит). 

5. Документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими 
отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее руководителя (уполномоченного 
им лица) (1 экз., оригинал, возврату не подлежит). 

В случае регистрации заявления с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг заявитель должен в течение 2-х ра-
бочих дней со дня регистрации заявления с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг обратиться в муниципальную 
общеобразовательную организацию с целью предъявления оригиналов документов, указанных в настоящем пункте. 

Перечень документов, необходимых для предоставления необходимых и обязательных услуг, определяется организациями, предоставляющими 
необходимые и обязательные услуги, в соответствии с действующим законодательством. 

2.6.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регла-
мента, могут быть представлены заявителем следующими способами:

- лично в муниципальную общеобразовательную организацию;
- посредством почтового отправления;
- через Единый портал государственных  и муниципальных услуг.
2.6.2. Варианты предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 

административного регламента:
- при личном обращении  в муниципальную общеобразовательную организацию заявитель   представляет  оригиналы  и  копии  документов,  со-

гласно требованиям,  указанным  в  пунктах  2.6 и 2.7 настоящего административного регламента;
 -   при   направлении   заявления   (запроса) и   документов,   необходимых   для предоставления   муниципальной  услуги,  через  отделение  по-

чтовой  связи, удостоверение  верности  копий  документов и свидетельствование подлинности подписи  заявителя  на  заявлении (запроса) осущест-
вляется  в порядке, установленном федеральным законодательством;

-  документы,  необходимые  для  предоставления  муниципальной  услуги, могут   быть   представлены  заявителем  в  форме  электронных  до-
кументов, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) иных электронных сервисов предоставления муници-
пальных услуг в сети  «Интернет».

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе.

1. Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий 
сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания (1 экз., копия с представлением оригинала, копия возврату не подлежит).

2. Рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии (1 экз., копия с представлением оригинала, копия возврату не подлежит) (пред-
ставляется в случае приема на обучение детей с ограниченными возможностями здоровья по адаптированной общеобразовательной программе).

3. Свидетельство о рождении ребенка либо заверенная в установленном порядке копия документа, подтверждающего родство заявителя (или 
законность представления прав учащихся) или сведения об актах гражданского состояния, содержащиеся в Едином государственном реестре записей 
актов гражданского состояния (ЕГР ЗАГС) (1 экз., копия с представлением оригинала, копия возврату не подлежит). 

4. Свидетельство о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры или сведения об актах гражданского состояния, содержащиеся 
в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния (ЕГР ЗАГС) (1 экз., копия с представлением оригинала, копия возврату не 
подлежит) (представляется в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального 
общего образования ребенка в муниципальную общеобразовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат 
и (или) сестра). 

5. Документ, подтверждающий установление опеки или попечительства  (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подле-
жит) (при необходимости) (предоставляется в случае установления опеки и попечительства  над ребенком). 

6. Разрешение Управления о приеме в первый класс ребенка до достижения им возраста шести лет и шести месяцев или достижения возраста 
старше восьми лет (1 экз., оригинал, возврату не подлежит) (представляется в случае, если возраст ребенка на 01 сентября текущего года при приеме 
в 1 класс младше 6 лет 6 месяцев или старше 8 лет).

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, не является основанием для от-
каза в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя.
Управления, муниципальные общеобразовательные организации не могут требовать от заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-

тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, 

которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ, государственных и муници-
пальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные 
услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи за-
явления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги;
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б) наличие ошибок в заявлении (запросе) о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включен-
ных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-

нистративного регламента, не предусмотрены.
2.10.  Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муници-

пальной услуги.
2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1. Обращение лица, не относящегося к категории заявителей.
2. Предоставление неполного пакета документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.
3. Отсутствие свободных мест в муниципальной общеобразовательной организации, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 

статьи 67 и статьей 88 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
4. Отсутствие документов (сведений), указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, в распоряжении государственных орга-

нов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 
5. Несоответствие сведений, указанных в оригиналах документов, и сведений, указанных в заявлении (запросе).
После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных подпунктом 2.10.2 пункта 2.10 на-

стоящего административного регламента, заявитель вправе повторно обратиться за получением муниципальной услуги.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 
1. Выдача доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством, и (или) иного документа, подтверждающего полно-

мочия представителя (законного представителя) (Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной до-
кумент, подтверждающий полномочия представителя (законного представителя). 

Услуги, указанные в настоящем пункте, предоставляются организациями по самостоятельным обращениям заявителей.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-

ставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, оплачиваются заявителем в порядке и 

размере, которые установлены нормативными правовыми актами.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении ре-

зультата предоставления муниципальной услуги. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги  составляет не более 15 минут.
2.15. Срок регистрации заявления (запроса)  заявителя о предоставлении  муниципальной услуги.
Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципаль-

ной услуги, регистрируются в день их поступления. 
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений (за-

просов) о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Порядок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с нормами Федерального закона от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О вне-
сении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией 
Конвенции о правах инвалидов».

Здание (помещение) управления образования администрации, муниципальных общеобразовательных организаций оборудуется  информацион-
ной  табличкой  (вывеской)  с  указанием полного наименования и режима работы.

 Помещения управления образования администрации, муниципальных общеобразовательных организаций в  соответствии  с законодательством 
Российской Федерации должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также  должны  быть  оборудова-
ны  средствами  пожаротушения  и оповещения о возникновении  чрезвычайной  ситуации,  иными  средствами,  обеспечивающими безопасность и 
комфортное пребывание заявителей.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые 
должны быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактиче-
ской нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматрива-
ется оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, 
располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами заполнения и перечнем документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

Информационные стенды должны содержать:
- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление муни-

ципальной услуги;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;
- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в 
ходе предоставления муниципальной услуги).

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показатели Единица измерения Нормативное зна-
чение показателя

Показатели доступности
Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с 
этапами перевода муниципальной услуги на предоставление в электронном виде)

да/нет да

Наличие возможности получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с ис-
пользованием информационно-коммуникационных технологий (в соответствии с этапами пере-
вода муниципальной услуги на предоставление в электронном виде)

да/нет да
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Показатели качества
Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (специалистами, ответственны-
ми за прием и выдачу документов) при предоставлении муниципальной услуги

количество обращений/
время взаимодействия

2/не более 15 ми-
нут

Удельный вес заявлений на предоставление муниципальной услуги, рассмотренных в  установ-
ленный срок, в  общем  количестве   заявлений  на предоставление муниципальной услуги, при-
нятых муниципальными общеобразовательными организациями 

% 100

Удельный  вес  обоснованных  жалоб в общем   количестве     жалоб    на предоставление муници-
пальной услуги, принятых муниципальными общеобразовательными организациями

% 0

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в 
случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме.

Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления (запроса) для предоставления муниципальной услуги размещается на 
официальном сайте администрации (сыктывкар.рф), Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

Предоставление муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг осуществляется путем заполне-
ния интерактивной формы заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и представления документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.

Требования к форматам заявлений (запросов) и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальных услуг.

1) Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и графическим содержанием;
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) zip - для набора документов. Архив может включать файлы с форматами: xml, doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods.
2) Допускается формирование электронного документа путем сканирования с оригинала документа с сохранением ориентации оригинала до-

кумента в разрешении 300 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
3) Наименование файлов должно соответствовать смыслу содержания документа.
4) Максимально допустимый размер всех электронных документов в одном заявлении (запросе) не должен превышать 100 Мбайт.
При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление (запрос) и прилагаемые нему документы подписы-

ваются тем видом электронной подписи, допустимость использования которой установлена федеральными законами, регламентирующими порядок 
предоставления муниципальной услуги.

В случае, если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи опреде-
ляется в соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

В случае, если при обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация заявителя 
- физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет право использовать 
простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа про-
стой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования 
к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

Предоставление   муниципальной   услуги   включает   в  себя  следующие административные процедуры:
-  прием  и  регистрация  заявления  и  прилагаемых  к нему документов, необходимых      для     предоставления     муниципальной     услуги,     в 

муниципальной общеобразовательной организации;
- направление  специалистом  муниципальной общеобразовательной организации межведомственных запросов;
- принятие муниципальными общеобразовательными организациями решения  о  предоставлении муниципальной услуги или отказе в предо-

ставлении муниципальной услуги;
- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием   для  начала  предоставления  муниципальной  услуги  служат
поступившие в муниципальную общеобразовательную организацию  заявление   и   прилагаемые   к   нему  документы,  необходимые  для предо-

ставления муниципальной услуги.
3.1.  Прием  и  регистрация  заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в муници-

пальной общеобразовательной организации.
Основанием  для  начала  исполнения административной процедуры является обращение заявителя в муниципальную общеобразовательную 

организацию с  заявлением  и  прилагаемыми  к  нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Направление заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном 

виде, осуществляется через личные кабинеты Единого портала государственных и муниципальных услуг.
 При направлении заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг, днем их получения является день регистрации заявления на порталах государственных и муниципальных 
услуг (функций).

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг, идентифицирует за-
явителя, является подтверждением выражения им своей воли.

При обращении заявителя в  муниципальную общеобразовательную организацию за  предоставлением  муниципальной  услуги,  заявителю  
разъясняется информация:

- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- о   требованиях,   предъявляемых  к  форме  и  перечню  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
По  желанию  заявителя  информация  о  требованиях  к  форме  и перечню документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  

услуги, также может быть представлена ему сотрудником муниципальной общеобразовательной организации, ответственным за информирование, 
на бумажном носителе, отправлена факсимильной связью или посредством электронного сообщения.

Специалист муниципальной общеобразовательной организации,   ответственный  за  прием  документов,  осуществляет  следующие действия в 
ходе приема от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;
- проверяет полномочия заявителя;
- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить само-

стоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
- при соответствии заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям насто-

ящего административного регламента, оформляет расписку о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, по установленной форме в 2-х экземплярах.

В расписке указывается:
- регистрационный номер;
- дата представления документов;
- Ф.И.О. заявителя;
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- адрес регистрации;
- адрес для почтовой корреспонденции;
- адрес электронной почты;
- номер телефона;
- наименование муниципальной услуги;
- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;
-количество экземпляров и страниц каждого из представленных документов (оригиналов и их копий);
- дата выдачи результата муниципальной услуги;
- фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы, а также его подпись;
- подпись и расшифровка подписи заявителя.
 Первый  экземпляр  расписки передается заявителю, второй прикладывается к заявлению и прилагаемым к нему документам, необходимым для 

предоставления муниципальной услуги, передаваемым в муниципальную общеобразовательную организацию.
Результатом выполнения административной процедуры являются зарегистрированные заявление и документы, необходимые для предоставле-

ния муниципальной услуги.
Срок выполнения административной процедуры - не позднее следующего рабочего дня со дня подачи заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги.
Фиксацией    результата административной    процедуры, выполненной муниципальной общеобразовательной организацией, является  создание  

записи в электронном реестре заявлений в системе «Е-услуги. Образование»  и  Журнале приема заявлений.
3.2. Направление специалистом муниципальной общеобразовательной организации межведомственных запросов.
 Основанием  для  начала  исполнения административной процедуры является получение специалистом муниципальной общеобразовательной 

организации, ответственным за межведомственное взаимодействие, информации об отсутствии одного или  нескольких   документов,   указанных   в   
пункте   2.7   настоящего административного регламента.

Специалист муниципальной общеобразовательной организации, ответственный за межведомственное взаимодействие, направляет запросы в 
государственные органы субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, территориальные государственные внебюджетные 
фонды либо подведомственным государственным органам субъектов Российской Федерации или органам местного самоуправления организации, 
участвующие в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ, государственных или муниципальных услуг, не 
позднее 2 рабочих дней со дня приема заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком межведомственного информационного взаимодействия, 
предусмотренным действующим законодательством.

Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих способов:
- курьером, по реестру;
- через систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ); 
-  иными способами, не противоречащими действующему законодательству.
Использование СМЭВ для подготовки и направления межведомственного запроса, а также получения ответа на межведомственный запрос осу-

ществляется в установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Коми порядке.
Срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
Результатом выполнения административной процедуры является направленный межведомственный запрос.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры специалистом муниципальной общеобразовательной организации является 

запись в «Журнале регистрации межведомственных запросов».
Контроль  за  направлением межведомственного запроса, получением ответа на  межведомственный  запрос  и своевременной передачей ука-

занного ответа в муниципальную общеобразовательную организацию осуществляет     специалист    муниципальной общеобразовательной органи-
зации,  ответственный за межведомственное взаимодействие.

В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, установленного срока направления 
ответа на межведомственный запрос специалист муниципальной общеобразовательной организации, ответственный за межведомственное взаи-
модействие, направляет в адрес органов (организаций), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, реестр направленных межведом-
ственных запросов с нарушенным сроком исполнения.

После  получения ответа на межведомственный запрос не позднее 2 рабочих дней  со дня получения ответа на межведомственный запрос специ-
алист муниципальной общеобразовательной организации, ответственный   за   межведомственное   взаимодействие,   передает   их   руководителю 
муниципальной общеобразовательной организации.

3.3. Принятие муниципальной общеобразовательной организацией решения  о  предоставлении муниципальной услуги или отказе в предостав-
лении муниципальной услуги.

Основанием  для  начала  исполнения административной процедуры является получение  зарегистрированных  заявления (запроса)  и  при-
лагаемых к нему документов, необходимых   для   предоставления   муниципальной   услуги,  специалистом муниципальной общеобразовательной 
организации.

Специалист муниципальной общеобразовательной организации, ответственный за прием и регистрацию заявления (запроса) и прилагаемых к 
нему документов, передает поступившие заявления (запросы) и прилагаемые к ним документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, для подготовки результата предоставления муниципальной услуги приемной комиссии, председателем которой является директор муници-
пальной общеобразовательной организации. 

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимы документы, указанные в подпункте 6 пункта 2.7 настоящего админи-
стративного регламента, то специалист муниципальной общеобразовательной организации самостоятельно запрашивает необходимые документы 
в Управлении.

3.3.1. Приемная комиссия муниципальной общеобразовательной организации в течение рабочего дня осуществляет проверку представленных 
документов на предмет наличия всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и соответствия указанных документов 
установленным требованиям. 

3.3.2. Приемная комиссия муниципальной общеобразовательной организации по результатам проверки документов принимает одно из следу-
ющих решений:

- о приеме на обучение в муниципальную общеобразовательную организацию;
- об отказе в приеме на обучение в муниципальную общеобразовательную организацию (в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 

2.10.2. административного регламента).
Срок выполнения административного действия составляет 1 рабочий день.
 3.3.3. Приемная комиссия муниципальной общеобразовательной организации в двух экземплярах осуществляет оформление приказа о приеме 

на обучение в муниципальную общеобразовательную организацию либо уведомление об отказе в приеме на обучение в муниципальную общеоб-
разовательную организацию и передает на подпись директору муниципальной общеобразовательной организации.

Срок выполнения административного действия составляет 1 рабочий день.
3.3.4. Директор муниципальной общеобразовательной организации подписывает приказ о приеме на обучение в муниципальную общеобразо-

вательную организацию либо уведомление об отказе в приеме на обучение в муниципальную общеобразовательную организацию.  
Срок выполнения административного действия составляет 1 рабочий день.
3.3.5. Приемная комиссия муниципальной общеобразовательной организации направляет один экземпляр приказа о приеме на обучение либо 

уведомления об отказе в приеме на обучение специалисту муниципальной общеобразовательной организации, ответственному за выдачу результата  
предоставления услуги, для выдачи заявителю, а второй экземпляр хранится в муниципальной общеобразовательной организации.

Срок выполнения административного действия составляет 1 рабочий день.
3.3.6. Приказ о приеме на обучение в муниципальную общеобразовательную организацию размещается на информационном стенде в день его 

издания. 
Срок выполнения административного действия составляет 1 рабочий день.
Срок выполнения административной процедуры составляет  1 рабочий день (в случае приема в 1 и 10 класс, после завершения приема на об-

учение детей в период с 1 апреля до 30 июня текущего года и в случае приема в 1-11 класс в порядке перевода).
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Срок выполнения административной процедуры составляет  3 рабочих дня  (в случае приема в 1 и 10 класс, в период с 06 июля по 5 сентября 
текущего года). 

Срок выполнения административной процедуры составляет  1 рабочий день  (в случае подготовки уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги).  

Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является подписанный документ, подтверждающий решение о предоставле-
нии муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием  для  начала  исполнения административной процедуры является поступление    подписанного    документа,    подтверждающего    

решение   о предоставлении   муниципальной   услуги   или   отказе   в   предоставлении муниципальной     услуги     (результат     муниципальной     
услуги), от руководителя муниципальной общеобразовательной организации специалисту, ответственному за выдачу результата предоставления 
муниципальной услуги.

Специалист муниципальной общеобразовательной организации, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги,   
информирует  заявителя  о  готовности  результата  предоставления муниципальной  услуги  по телефону или посредством отправления электронного 
сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.

Если  заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги через
Единый портал государственных и муниципальных услуг, то информирование осуществляется  также  через Единый портал государственных и 

муниципальных услуг.
Выдачу  документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист муниципальной общеобразова-

тельной организации,  ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги.
При  выдаче  результата  предоставления муниципальной услуги специалист муниципальной общеобразовательной организации,  ответственный 

за выдачу результата предоставления муниципальной услуги:
-   проверяет  документ,  удостоверяющий  личность  заявителя,  наличие соответствующих полномочий на получение результата муниципальной 

услуги;
-  выдает  результат муниципальной услуги при предоставлении заявителем расписки;
- в     случае     утери     заявителем     расписки     специалист муниципальной общеобразовательной организации,   ответственный  за  выдачу  

результата  муниципальной  услуги, распечатывает новый экземпляр расписки, на котором заявитель делает надпись «оригинал расписки утерян», 
ставит дату и подпись;

- в   случае,  если  за  получением  результата  муниципальной  услуги обращается  представитель  заявителя,  специалист,  ответственный за выда-
чу результата  муниципальной  услуги,  указывает  на  расписке  номер  и  дату документа,  подтверждающего  его полномочия, или если представлять 
интересы заявителя   уполномочено  новое лицо, не указанное в расписке, делает копию документа, подтверждающего его полномочия.

 Если  заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги через отделение  почтовой  связи, то результат муниципальной услуги 
направляется заявителю заказным письмом с уведомлением.

Срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
Результатом   исполнения  административной  процедуры  является  выдача заявителю результата муниципальной услуги.
Фиксацией    результата административной    процедуры, выполненной муниципальной общеобразовательной организацией, является внесение 

информации о фактической дате выдачи результата муниципальной услуги в Журнал приема заявлений.  
Невостребованный  результат  предоставления муниципальной услуги выдается заявителю не позднее  3 рабочих дней после его обращения в 

муниципальную общеобразовательную организацию, с заявлением (запросом) о выдаче невостребованного результата предоставления муници-
пальной услуги.

Заявитель  вправе  отозвать  свое  заявление на получение муниципальной
услуги  в любой момент рассмотрения, согласования или подготовки результата
муниципальной   услуги,   обратившись   с   соответствующим   заявлением  в муниципальную общеобразовательную организацию.  В  этом случае 

заявление и прилагаемые к нему документы, необходимые для  предоставления  муниципальной  услуги, принятые от заявителя, подлежат возврату   
заявителю   в   полном   объеме,   о  чем  в  расписке  делается соответствующая отметка.

Техническая ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо подобная ошибка), содержащаяся в документе, явля-
ющимся результатом предоставления муниципальной услуги, подлежит исправлению в случае поступления в администрацию от заявителя на полу-
чение муниципальной услуги или лица, действующего на основании доверенности, оформленной надлежащим образом и (или) иного документа, 
подтверждающего полномочия представителя (законного представителя), заявления (запроса) о такой ошибке в произвольной форме. Заявление 
(запрос) направляется в администрацию по почте, электронной почте или лично. Техническая ошибка в документе, являющимся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, подлежит исправлению в срок не более чем 30 календарных дней со дня регистрации в администрации вышеука-
занного заявления (запроса).

Муниципальная общеобразовательная организация обязана проверить содержащуюся в заявлении (запросе) информацию и устранить соответ-
ствующую ошибку путем внесения изменений в документ или принять решение об отклонении такого заявления (запроса) с обоснованием причин 
отклонения. Документ с внесенными исправлениями или решение об отклонении заявления (запроса) выдается заявителю лично или направляется 
посредством почтового отправления по указанному в заявлении (запросе) почтовому адресу.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Текущий контроль за соблюдением исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регла-

мента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими реше-
ний осуществляет заместитель руководителя администрации, курирующий деятельность управления образования администрации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие 
жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, и 
осуществляется на основании распоряжения администрации.

Для проведения проверок при администрации создается комиссия, в состав которой входят должностные лица администрации, осуществляющие 
координацию деятельности администрации по предоставлению муниципальных услуг и другие заинтересованные лица. Плановые проверки прово-
дятся не чаще 1 раза в 2 года. Внеплановые проверки проводятся в связи с поступлением в администрацию обращений физических и юридических 
лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, который составляется в 2 экземплярах и подписывается должностными лицами 
администрации, проводившими проверку. В акте должны быть отмечены выявленные недостатки и предложения по их устранению.

При проведении внеплановых проверок, первый экземпляр акта приобщается к материалам проверки, второй экземпляр не позднее 5 рабочих 
дней со дня завершения проверки направляется заявителю (представителю заявителя, действующего на основании доверенности, оформленной 
надлежащим образом и (или) иного документа, подтверждающего полномочия представителя (законного представителя) заказным почтовым от-
правлением с уведомлением о вручении.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к от-
ветственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций и включает 
в себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых» столов). 
Рекомендации и предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе проведения таких мероприятий, учитываются 
администрацией, муниципальными общеобразовательными организациями в дальнейшей работе по предоставлению муниципальной услуги.

 V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в 
ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба);

Рекомендуемая  форма  жалобы  приведена  в  Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
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5.2.  Заявитель  может  обратиться  с  жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)  нарушение  срока  регистрации  заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 

закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3)  требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,   представление   или   осуществление  которых  не  

предусмотрено нормативными  правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Республики Коми, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4)  отказ  в  приеме  документов,  предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены  федеральными  законами и принятыми в соответ-
ствии с ними иными  нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными  правовыми  актами  Республики  
Коми, муниципальными правовыми актами;

6)  затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными  правовыми  актами  Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

7)  отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих, в исправлении допущенных  опе-
чаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления муниципальной  услуги документах либо нарушение установленного срока таких ис-
правлений;

8)  нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9)  требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 

не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица,   муниципального 
служащего, руководителя органа, предоставляющего  муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием Еди-
ного портала государственных и муниципальных услуг,  портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс  
досудебного (внесудебного)   обжалования   решений  и  действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципаль-
ных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными  и муниципальны-
ми служащими (далее - система досудебного  обжалования), с использованием сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме 
заявителя.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий  муниципальную  услугу.  Жало-
бы на решения руководителя органа, предоставляющего  муниципальную  услугу,  подаются в вышестоящий орган (при  его  наличии) либо в случае 
его  отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,  предоставляющего муниципальную услугу.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ,  удостоверяющий  его  личность в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий 
личность заявителя, не требуется.

Регистрация жалобы осуществляется отделом по организации  предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в «Журнале учета жалоб на  
решения и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих» не 
позднее следующего за днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного номера.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным  полно-
мочиями  по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае  обжалования  отказа  органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае  обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Жалоба должна содержать:
1)   наименование органа, предоставляющего   муниципальную  услугу, должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  

либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2)  фамилию,  имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 

о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес  (адреса)  электронной  почты (при нали-
чии) и почтовый  адрес,  по  которым  должен  быть  направлен  ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется посредством 
системы досудебного  обжалования);

3)  сведения  об  обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4)  доводы,  на  основании  которых  заявитель не согласен с решением и действием  (бездействием)  органа,  предоставляющего  муниципальную 
услугу, должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представ-
лены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5.  Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6.  В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление 

соответствующих действий. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя  (при  наличии  печати)  

и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического  лица  на  должность, в соответствии с которым такое 

физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.7.  При  поступлении  жалобы через МФЦ  обеспечивается ее передача по защищенной информационной системе или курьерской доставкой 

в уполномоченный на ее рассмотрение орган, предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и сроки,  которые  установлены  соглашением  о  
взаимодействии  между  МФЦ  и органом,  предоставляющим  муниципальную  услугу,  но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления 
жалобы.

При  поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистра-
ционного номера  и выдает заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается:

- место, дата и время приема жалобы заявителя;
- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя;
- перечень принятых документов от заявителя;
- фамилия,   имя,   отчество  (последнее  при  наличии)  специалиста, принявшего жалобу;
- способ информирования заявителя о готовности результата рассмотрения жалобы, выбранный  заявителем (смс-оповещение, по электронной 

почте, через личный кабинет, по телефону);
- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным регламентом;
- способ и место получения результата рассмотрения жалобы.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1)  жалоба  удовлетворяется,  в  том  числе  в  форме  отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим  муни-

ципальную услугу, опечаток и ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю  денежных  
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,  нормативными  правовыми  актами Респу-
блики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
При  удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие  меры  по  устранению  выявленных 

нарушений, в том числе  по  выдаче  заявителю  результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих   дней   со   дня   принятия  решения,  если  
иное  не  установлено законодательством Российской Федерации.

5.9. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
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а) наименование   органа,   предоставляющего   муниципальную  услугу, рассмотревшего  жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при на-
личии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е)  в  случае признания  жалобы  подлежащей  удовлетворению  дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 

муниципальную  услугу,  в  целях  незамедлительного  устранения  выявленных нарушений  при  оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые  необходимо совершить заявителю в целях 
получения муниципальной услуги;

ж)  в  случае  признания  жалобы  не  подлежащей  удовлетворению даются аргументированные   разъяснения  о  причинах  принятого  решения,  
а  также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя  ответ  по результатам рассмотрения жалобы может быть  представлен  не  позднее  дня, следующего за днем принятия 
решения, в форме электронного документа (в случае, если жалоба подана с       использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг или системы досудебного  обжалования), подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица 
и (или) уполномоченного на  рассмотрение  жалобы  органа,  вид  которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.11. Уполномоченный   на  рассмотрение  жалобы  орган  отказывает  в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в)  наличие  решения  по  жалобе,  принятого  ранее  в  соответствии  с требованиями  настоящего  административного  регламента в отношении 

того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.12.  Уполномоченный  на  рассмотрение  жалобы  орган  вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а)  наличие  в  жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов 

его семьи;
б)  отсутствие  возможности  прочитать  какую-либо часть текста жалобы, фамилию,  имя,  отчество  (при  наличии)  и (или) почтовый адрес за-

явителя, указанные в жалобе.
Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган уведомляет заявителя об оставлении жалобы без ответа в соответствии с требованиями Феде-

рального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.13.  В  случае  если жалоба (или заявление о прекращении рассмотрения жалобы) подана заявителем в орган, в компетенцию которого не 

входит принятие решения  по  жалобе  (или  заявлению о прекращении рассмотрения жалобы), в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации 
уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу (или заявление о прекращении рассмотрения жалобы) в орган, предо-
ставляющий муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует 
заявителя о перенаправлении жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы). При этом срок рассмотрения жалобы (или заявления 
о прекращении рассмотрения жалобы) исчисляется со дня регистрации жалобы (или  заявления  о  прекращении рассмотрения жалобы) в органе, 
предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение.

5.14. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.
5.15.  В  случае  установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-

ступления должностное лицо, наделенное полномочиями  по   рассмотрению  жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.

5.16.  Заявителю  не  позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего административного регламента, в 
письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме (в случае, если жалоба подана с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг или системы досудебного  обжалования), направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае если жалоба была направлена с использованием системы досудебного  обжалования,  ответ заявителю направляется посредством си-
стемы досудебного обжалования.

5.17.  В  случае  несогласия  с результатами досудебного обжалования, а также  на  любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель 
имеет право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

5.18. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
- на информационных стендах, расположенных в органе, предоставляющем муниципальную услугу, в МФЦ;
- на официальных сайтах органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
5.19. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
-  посредством  телефонной  связи  по  номеру  органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ;
- посредством факсимильного сообщения;
-  при  личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, в том числе по электронной почте;
-  при  письменном  обращении  в  орган,  предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ;
- путем публичного информирования.
5.20. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязательному размещению на Едином портале государственных и муниципаль-

ных услуг. Размещение и актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 
Коми) обеспечиваются в установленном порядке.

Приложение N 1
к административному регламенту

Форма заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений  
в муниципальные общеобразовательные организации МО ГО «Сыктывкар», реализующие  

программы начального общего, основного общего и среднего общего образования»
(установленная)

Директору МАОУ «_________________»
__________________________________

Заявление
Прошу принять моего ребенка в __ класс и сообщаю следующие сведения:
1. Сведения о ребенке
1.1. Фамилия: ________________________________________________________________________________________________________________
1.2. Имя: ____________________________________________________________________________________________________________________
1.3. Отчество (при наличии): ___________________________________________________________________________________________________
1.4. Дата рождения: ___________________________________________________________________________________________________________
1.5. Адрес места жительства/пребывания:  _______________________________________________________________________________________
2. Сведения о заявителе
2.1. Фамилия: ________________________________________________________________________________________________________________
2.2. Имя: ____________________________________________________________________________________________________________________
2.3. Отчество (при наличии): ___________________________________________________________________________________________________
2.4. Адрес места жительства/пребывания:  _______________________________________________________________________________________
2.5. Сведения об основном документе, удостоверяющем личность:
2.5.1. Серия: _________________________________________________________________________________________________________________
2.5.2. Номер: ________________________________________________________________________________________________________________
2.5.3. Дата выдачи: ___________________________________________________________________________________________________________
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2.5.4. Выдавший орган: ________________________________________________________________________________________________________
3. Контактные данные
3.1. Телефон: _________________________________________________________________________________________________________________
3.2. Электронная почта (E-mail): _________________________________________________________________________________________________
4. Право внеочередного/первоочередного приема в ОО
____________________________________________________________________________________________________________________________
5. Право преимущественного приема в ОО
5.1. Фамилия, имя, отчество брата и (или) сестры ребенка:
____________________________________________________________________________________________________________________________
5.2. Адрес проживания брата и (или) сестры ребенка:
____________________________________________________________________________________________________________________________
6. Потребность в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации об-

учения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической 
комиссии или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации

 Да
 Нет

Образовательная программа: __________________________________________________________________________________________________
Заключение психолого-медико-педагогической комиссии  от ___________________________ № _________________________________________
Индивидуальная программа реабилитации или абилитации от __________________________ № _________________________________________
7. Согласие на обучение моего ребенка по указанной адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребен-

ка по адаптированной образовательной программе)
 Да
 Нет

Подпись заявителя _____________________________
8. Дополнительная информация
8.1 Язык образования: _______________________________________________________________
8.2 Прошу организовать для моего ребенка изучение учебных предметных областей «Родной язык и литературное чтение на родном языке» и 

«Родной язык и родная литература» на родном языке на период обучения в ОО
 Русский язык
 Коми язык

Подпись заявителя _____________________________
8.3 Прошу организовать для моего ребенка изучение государственного коми языка

 Да
 Нет

Подпись заявителя _____________________________

С правилами приема в первый класс ознакомлен(а):  
С уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразо-

вательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 
обязанности обучающихся, ознакомлен (а):  

Подпись заявителя _____________________________ Дата «____» ___________ 20 ____ г.
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» по своей воле и в своих интересах в целях приема 

в общеобразовательную организацию даю ОО согласие на обработку (сбор, систематизацию, запись, накопление, хранение, уточнение, извлечение, 
использование, передачу, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) указанных в настоящем заявлении своих персональных данных и 
персональных данных ребенка, в том числе на поручение обработки указанных персональных данных Государственному автономному учреждению 
Республики Коми «Центр информационных технологий», как с использованием средств автоматизации, так и без использования таких средств в те-
чение срока, необходимого для достижения названных целей обработки. 

Подпись заявителя _____________________________ Дата «____» ___________ 20 ____ г.
Расписку о приеме документов получил(а)
Подпись заявителя _____________________________ Дата «____» ___________ 20 ____ г.
Заявителем предоставлены следующие документы:
документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя)   
свидетельство о рождении ребенка или иной документ, подтверждающий родство заявителя   
документ, подтверждающий установление опеки или попечительства   
свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства (форма №8)   
свидетельство о регистрации ребенка по месту пребывания (форма №3)   
справка о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства   
документ, подтверждающий наличие льготы (справка с места работы)   
заключение психолого-медико-педагогической комиссии   
другие документы (указать): _______________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________
Подпись должностного лица ОО ___________________ Дата «____» ___________ 20 ____ г.

Приложение № 2
к административному регламенту 

Главе МО ГО «Сыктывкар» 
- руководителю администрации

                              _____________________________________________
(для юридических лиц - наименование организации,

                              _____________________________________________
юридический адрес, контактные телефоны)

                              _____________________________________________
(для физических лиц - Ф.И.О., паспортные

данные, адрес регистрации по месту жительства)
Жалоба

(Изложение по сути обращения)

    __________________                      _________________________________________________________________           _______________________
                (дата)                                                                                             Ф.И.О., должность                                                                           подпись, печать

от 21.01.2022 № 1/141
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ПРИЗНАНИИ  УТРАТИВШИМ СИЛУ  ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ  МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 11.02.2021 № 2/300
Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Феде-

рации», Федеральным законом  от 11.06.2021 № 170-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи 
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с принятием Федерального закона «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», Уставом МО ГО 
«Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:  
1. Признать утратившим силу постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 11.02.2021 № 2/300 «Об утверждении Положения о муни-

ципальном контроле за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве под-
земных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на территории МО ГО «Сыктывкар».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар»                   

Можегова А.А.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации Н.С. Хозяинова

от 21.01.2022 № 1/142
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ В 2022 ГОДУ СУБСИДИИ НА ЧАСТИЧНОЕ ВОЗМЕЩЕНИЕ 
НЕДОПОЛУЧЕННЫХ ДОХОДОВ, ВОЗНИКАЮЩИХ В СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ БЫТОВЫХ УСЛУГ 
ПО ПОМЫВКЕ НАСЕЛЕНИЯ В БАНЯХ, ПО ТАРИФАМ, УСТАНОВЛЕННЫМ СОВЕТОМ МО ГО «СЫКТЫВКАР» 

Руководствуясь ст. 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, решением Совета МО ГО «Сыктывкар» от 16.12.2021 № 11/2021-161 «О бюд-
жете МО ГО «Сыктывкар» на 2022 год и плановый период 2023 и 2024 годов», администрация МО ГО «Сыктывкар» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок предоставления в 2022 году субсидии на частичное возмещение недополученных доходов, возникающих в связи с предо-

ставлением бытовых услуг по помывке населения в банях, по тарифам, установленным Советом МО ГО «Сыктывкар», согласно приложению к на-
стоящему постановлению.

2. Установить, что принятые и неисполненные обязательства по предоставлению субсидии в целях частичного возмещения недополученных до-
ходов, возникших в 2021 году в связи с предоставлением бытовых услуг по помывке населения в банях, финансируются за счет и в пределах средств, 
предусмотренных в бюджете МО ГО «Сыктывкар» на 2022 год,  в соответствии с постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 12.02.2021 
№ 2/342 «Об утверждении Порядка предоставления в 2021 году субсидии на частичное возмещение недополученных доходов, возникающих в связи 
с предоставлением бытовых услуг по помывке населения в банях, по тарифам, установленным Советом МО ГО «Сыктывкар» без повторного прохож-
дения проверки на соответствие требованиям и условиям предоставления субсидии.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 
01.01.2022.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар»                        
Можегова А.А.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации Н.С. Хозяинова
 

Приложение к постановлению  
администрации МО ГО «Сыктывкар»

от 21.01.2022 № 1/142
ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ В 2022 ГОДУ СУБСИДИИ НА ЧАСТИЧНОЕ ВОЗМЕЩЕНИЕ 

НЕДОПОЛУЧЕННЫХ ДОХОДОВ, ВОЗНИКАЮЩИХ В СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ БЫТОВЫХ УСЛУГ
ПО ПОМЫВКЕ НАСЕЛЕНИЯ В БАНЯХ, ПО ТАРИФАМ, УСТАНОВЛЕННЫМ СОВЕТОМ МО ГО «СЫКТЫВКАР»

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок определяет цели, условия и механизм предоставления субсидии за счет средств бюджета МО ГО «Сыктывкар» на ча-

стичное возмещение недополученных доходов, возникающих в связи с предоставлением бытовых услуг по помывке населения в банях, по тарифам, 
установленным Советом МО ГО «Сыктывкар» (далее - Порядок, субсидии).

1.2. Под недополученными доходами в рамках настоящего Порядка понимаются недополученные доходы организаций, оказывающих услуги по 
помывке населения в банях, возникающие в связи с установлением Советом МО ГО «Сыктывкар» тарифов на услуги для соответствующей организа-
ции ниже экономически обоснованной стоимости.

1.3. Субсидия предоставляется на безвозмездной и безвозвратной основе в целях частичного возмещения недополученных доходов, возникаю-
щих в связи с предоставлением бытовых услуг населению по помывке в банях, по тарифам, установленным Советом МО ГО «Сыктывкар», ниже эко-
номически обоснованной стоимости данных услуг (далее - услуги по помывке), в рамках реализации муниципальной программы МО ГО «Сыктывкар» 
«Городское хозяйство».

Использование субсидии на иные цели не допускается.
1.4. Главными распорядителями бюджетных средств, до которых в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации как 

получателям бюджетных средств доведены в установленном порядке лимиты бюджетных обязательств на 2022 год на предоставление субсидии в 
рамках настоящего Порядка, являются:

- Администрация Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» (в части недополученных доходов организаций, осуществляющих предоставление 
услуг по помывке в Эжвинском районе МО ГО «Сыктывкар»);

- Управление жилищно-коммунального хозяйства администрации МО ГО «Сыктывкар» (в части недополученных доходов организаций, осущест-
вляющих предоставление услуг по помывке на территории МО ГО «Сыктывкар», за исключением Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар») (далее 
- главные распорядители).

1.5. Субсидия предоставляется за счет и в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных в бюджете МО 
ГО «Сыктывкар» на 2022 год на данные цели (с учетом принятых и неисполненных обязательств).

1.6. Сведения о субсидии размещаются на едином портале бюджетной системы Российской Федерации в информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет» при формировании проекта решения о бюджете (проекта решения о внесении изменений в решение о бюджете) (при наличии 
технической возможности).

1.7. Получателями субсидии за счет средств бюджета МО ГО «Сыктывкар» в рамках настоящего Порядка (категории получателей субсидии) явля-
ются юридические лица, недополучившие доходы в связи с применением при расчетах с населением за услуги по помывке тарифов, установленных 
для них решением Совета МО ГО «Сыктывкар» (далее – получатели субсидии).

2. Условия и порядок предоставления субсидии
2.1. Субсидия предоставляется при соблюдении следующих условий:
1) наличие соглашения о предоставлении субсидии, заключенного с получателем субсидии;
2) согласие получателя субсидии на осуществление главным распорядителем проверок соблюдения им условий, целей и порядка предоставле-

ния субсидии, в том числе в части достижения результатов ее предоставления, а также органами муниципального финансового контроля - проверок 
в соответствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации (не требуется для муниципальных унитарных предприятий, 
хозяйственных товариществ и обществ с участием МО ГО «Сыктывкар» в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с 
участием таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах);

3) ведение получателем субсидии обособленного аналитического учета операций, связанных с субсидируемой деятельностью;
4) применение получателем субсидии при расчетах с населением за услуги по помывке тарифов, установленных Советом МО ГО «Сыктывкар» на 

соответствующий год;
5) получатель субсидии не должен являться иностранным юридическим лицом, в том числе местом регистрации которого является государство 

или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляю-
щих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финан-
совых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, а также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале 
которого доля участия офшорных компаний в совокупности превышает 50 процентов;

6) получатель субсидии не должен получать средства из бюджета МО ГО «Сыктывкар» в соответствии с иными нормативными правовыми актами, 
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муниципальными правовыми актами на цели, указанные в пункте 1.3 настоящего Порядка.
2.2. Претендент на получение бюджетных средств (далее - претендент) в соответствии с территориальным расположением бань представляет 

главному распорядителю заявление о предоставлении субсидии в произвольной форме с указанием ее размера с приложением:
1) согласия на осуществление главным распорядителем проверок соблюдения им условий, целей и порядка предоставления субсидии, в том чис-

ле в части достижения результатов ее предоставления, а также органами муниципального финансового контроля - проверок в соответствии со статья-
ми 268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации (не требуется для муниципальных унитарных предприятий, хозяйственных товариществ 
и обществ с участием МО ГО «Сыктывкар» в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с участием таких товариществ и 
обществ в их уставных (складочных) капиталах), подписанного руководителем претендента;

2) письма в произвольной форме о порядке ведения претендентом обособленного аналитического учета операций, связанных с субсидируемой 
деятельностью, подписанного руководителем претендента, с приложением копий приказов претендента по учетной политике;

3) письма в произвольной форме, подтверждающего соответствие претендента требованиям подпунктов 4, 5, 6 пункта 2.1 настоящего Порядка, 
на дату предоставления заявления о предоставлении субсидии, подписанного руководителем претендента;

4) плана по оптимизации расходов и повышению собственных доходов претендента на текущий год;
5) расчета размера потребности в субсидии на частичное возмещение недополученных доходов.
Заявление о предоставлении субсидии с приложенными документами должно быть прошито, пронумеровано и подписано руководителем пре-

тендента.
Заявление о предоставлении субсидии с приложенными документами подлежит регистрации в день его поступления главному распорядителю с 

указанием даты и времени его поступления.
Предельный срок предоставления документов претендентом - 1 декабря 2022 года.
2.3. В течение 15 рабочих дней со дня регистрации документов главный распорядитель рассматривает представленный пакет докумен-

тов, проверяет претендента на соответствие требованиям настоящего Порядка (в том числе путем направления официального запроса в со-
ответствующие органы и (или) сверки с открытыми данными, представленными на официальных сайтах данных органов) и по результатам 
рассмотрения в указанный в настоящем пункте срок направляет претенденту проект соглашения о предоставлении субсидии для подписания 
или возвращает документы претенденту сопроводительным письмом с указанием причин возврата по адресу, указанному в представленных 
документах.

Причины возврата документов претенденту:
1) предоставление документов, указанных в пункте 2.2 настоящего Порядка, не в полном объеме;
2) установление факта недостоверности представленной претендентом информации;
3) несоответствие представленных претендентом документов требованиям, определенным в пункте 2.2 настоящего Порядка;
4) несоответствие претендента требованиям, установленным настоящим Порядком.
Претендент при устранении выявленных недостатков вправе повторно представить главному распорядителю пакет документов, указанный в 

пункте 2.2 настоящего Порядка.
Повторное рассмотрение пакета документов осуществляется в порядке, определенном настоящим пунктом.
2.4. Соглашение (дополнительное соглашение к соглашению) о предоставлении субсидии заключается в пределах бюджетных ассигнований, 

предусмотренных в бюджете МО ГО «Сыктывкар» на текущий финансовый год, и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных в установленном 
порядке на предоставление субсидии на данные цели, в соответствии с типовыми формами, установленными Департаментом финансов администра-
ции МО ГО «Сыктывкар» (далее - Департамент финансов) для соответствующего вида субсидии.

Предельный размер субсидии в рамках соглашения рассчитывается на основании предоставленных претендентами документов по формулам:
В случае если общий объем потребности претендентов превышает утвержденные лимиты бюджетных обязательств (P > S):
Si = Pi / P x S           (1)
В случае, если общий объем потребности претендентов не превышает утвержденные лимиты бюджетных обязательств (P <= S):
Si = Pi              (2),
где:
Si - размер субсидии, предоставляемой в рамках настоящего Порядка i-му претенденту, руб.;
S - утвержденные лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год на данные цели (с учетом принятых и неисполненных обяза-

тельств), руб.;
P - общий объем потребности претендентов в рамках настоящего Порядка, руб.;
Pi - размер потребности i-го претендента, руб.
Размер потребности i-го претендента Pi на частичное возмещение недополученных доходов рассчитывается как планируемые затраты на предо-

ставление услуг по помывке населения, уменьшенные на сумму планируемых к получению доходов в соответствующей сфере.
В соглашение о предоставлении субсидии включаются положения об изменении условий предоставления субсидии по согласованию сторон в 

случае уменьшения главному распорядителю ранее доведенных лимитов бюджетных обязательств, приводящего к невозможности предоставления 
субсидии в размере, определенном в соглашении; при недостижении согласия - о расторжении соглашения о предоставлении субсидии в соответ-
ствии с типовой формой, установленной Департаментом финансов для соответствующего вида субсидии.

План по оптимизации расходов и повышению собственных доходов получателя субсидии включается в соглашение о предоставлении субсидии 
в форме приложения.

2.5. В случае увеличения (уменьшения) потребности в субсидии получатель субсидии в срок не позднее 20 декабря 2022 года представляет глав-
ному распорядителю письменное заявление об увеличении (уменьшении) субсидии в произвольной форме с приложением:

1) уточненного расчета размера потребности в субсидии, рассчитанного в соответствии с пунктом 2.4 настоящего Порядка;
2) уточненного плана по оптимизации расходов и повышению собственных доходов на текущий год (представляется при внесении изменений).
При этом документы, предоставленные в соответствии с подпунктами 1, 2, 3 пункта 2.2 настоящего Порядка, повторно не представляются.
Рассмотрение документов и заключение дополнительного соглашения к соглашению осуществляется в порядке, установленном пунктами 2.3 и 

2.4 настоящего Порядка.
2.6. Главный распорядитель не позднее 10 рабочих дней со дня заключения соглашения о предоставлении субсидии (внесения в него изменений, 

расторжения) представляет копию в электронном виде в Департамент финансов.
2.7. Для получения субсидии получатели субсидии ежемесячно, не позднее 25-го числа месяца, следующего за отчетным, представляют главному 

распорядителю следующие документы:
- счет-фактуру (счет) на сумму недополученных доходов;
- расчет суммы недополученных доходов по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.
Сумма недополученных доходов рассчитывается как фактически произведенные затраты на предоставление услуг по помывке, уменьшенные на 

сумму полученных доходов в соответствующей сфере;
- список граждан, отнесенных к льготной категории, студентов очной формы обучения, которым услуги по помывке предоставлены по понижен-

ному тарифу, установленному Советом МО ГО «Сыктывкар» на 2022 год, по форме, согласно приложению 2 к настоящему Порядку;
- список малоимущих граждан (признанных таковыми на территории МО ГО «Сыктывкар», среднедушевой доход которых не превышает уста-

новленный размер прожиточного минимума согласно данным справки о признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей(-им)), 
которым услуги по помывке предоставлены по пониженному тарифу, установленному Советом МО ГО «Сыктывкар» на 2022 год, по форме согласно 
приложению 3 к настоящему Порядку;

- копии документов, подтверждающих понесенные затраты и полученные доходы (при наличии технической возможности предоставляются в 
электронном виде).

2.8. Главный распорядитель в течение 10 рабочих дней со дня получения документов, перечисленных в пункте 2.7 настоящего Порядка, прове-
ряет предоставленные документы и получателя субсидии на соблюдение требований настоящего Порядка (в том числе путем направления офици-
ального запроса в соответствующие органы и (или) сверки с открытыми данными, представленными на официальных сайтах данных органов), при-
нимает решение о финансировании или возвращает документы получателю субсидии в письменном виде с указанием причин возврата по адресу, 
указанному в соглашении о предоставлении субсидии.

Основания для отказа в предоставлении субсидии:
1) предоставление документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Порядка, не в полном объеме;
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2) установление факта недостоверности предоставленной получателем субсидии информации;
3) обнаружение в представленных документах арифметических ошибок;
4) документы представлены по формам, не соответствующим формам, утвержденным приложениями 1, 2, 3 к настоящему Порядку;
5) к возмещению предъявлены недополученные доходы сверх суммы заключенного соглашения о предоставлении субсидии;
6) несоответствие получателя субсидии требованиям, установленным настоящим Порядком.
Получатель субсидии при устранении выявленных недостатков вправе повторно представить главному распорядителю пакет документов, указан-

ных в пункте 2.7 настоящего Порядка.
Повторное рассмотрение пакета документов осуществляется в порядке, определенном настоящим пунктом.
2.9. Финансирование расходов осуществляется путем перечисления средств главным распорядителем на расчетный счет, открытый получателю 

субсидии в учреждениях Центрального банка Российской Федерации или кредитных организациях, в соответствии с заключенным соглашением о 
предоставлении субсидии с учетом принятых и неисполненных обязательств.

Предельный срок перечисления субсидии - не позднее десятого рабочего дня со дня принятия главным распорядителем решения о финансиро-
вании.

2.10. Результатом предоставления субсидии в рамках настоящего Порядка является оказание в течение текущего года (с 1 января по 31 декабря) 
бытовых услуг населению  по помывке в банях МО ГО «Сыктывкар» по тарифам, установленным Советом МО ГО «Сыктывкар».

Показателем, необходимым для достижения результата предоставления субсидии (далее - показатель результативности), является количество 
бань, оказывающих бытовые услуги по помывке населения в банях по тарифам, установленным Советом МО ГО «Сыктывкар» (ед.).

Значения показателя результативности устанавливаются в соглашении о предоставлении субсидии.
Оценка достижения значения показателя результативности осуществляется главным распорядителем на основании сравнения планового зна-

чения показателя результативности, установленного соглашением о предоставлении субсидии, и фактически достигнутого его значения по итогам 
отчетного финансового года в течение 1 месяца со дня предоставления отчета о достижении значений результата и показателей, необходимых для 
достижения результата предоставления субсидии.

3. Порядок предоставления и требования к отчетности
3.1. Получатели субсидии представляют главному распорядителю следующие документы:
1) ежеквартально в течение месяца, следующего за отчетным кварталом:
- акты сверки взаимных расчетов с главным распорядителем на 1 число месяца, следующего за отчетным периодом;
- отчет по выполнению плана по оптимизации расходов и повышению собственных доходов получателя субсидии на текущий год за истекший 

период (нарастающим итогом) по форме, установленной в соглашении о предоставлении субсидии;
- отчет о достижении значений результата и показателей, необходимых для достижения результата предоставления субсидии по форме, опреде-

ленной типовой формой соглашения, установленной Департаментом финансов для соответствующего вида субсидии;
2) в течение 1 месяца со дня сдачи бухгалтерской отчетности - расчет размера субсидии (нарастающим итогом) (с пояснительной запиской в про-

извольной форме  - при наличии отклонений от ранее представленных расчетов);
3) в сроки, указанные в запросе главного распорядителя, - документы и информацию, необходимые для осуществления контроля за соблюдени-

ем порядка, целей и условий предоставления субсидии.
Главный распорядитель вправе установить в соглашении о предоставлении субсидии сроки и формы предоставления дополнительной отчетно-

сти, связанной с предоставлением субсидии и не указанной в настоящем пункте.
3.2. Непредставление в установленные сроки документов, указанных в пункте 3.1 настоящего Порядка, является основанием применения мер 

ответственности, установленных в разделе 4 настоящего Порядка.
4. Осуществление контроля за соблюдением условий,

целей и порядка предоставления субсидии и ответственность за их нарушение
4.1. Проверка соблюдения получателем субсидии условий, целей и порядка предоставления субсидии, в том числе в части достижения результа-

тов ее предоставления, осуществляется главным распорядителем. 
Проверка получателя субсидии органом муниципального финансового контроля  проводится в рамках полномочий, установленных статьями 

268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
4.2. Непредставление в установленные сроки документов, указанных в пункте 3.1 настоящего Порядка, является основанием для приостановле-

ния перечисления средств до полного устранения нарушений.
4.3. Получатель субсидии обязан устранить выявленные главным распорядителем и органом муниципального финансового контроля нарушения.
4.4. Получатель субсидии обязан вернуть в бюджет МО ГО «Сыктывкар» полученные бюджетные средства в случае установления, в том числе по 

фактам проверок, проведенных главным распорядителем, органом муниципального финансового контроля, необоснованности суммы предъявлен-
ных к возмещению недополученных доходов, - в объеме необоснованного предъявления.

4.5. В случае выявления факта недостижения Получателем субсидии значений показателя результативности, установленных соглашением о пре-
доставлении субсидии, объем средств, подлежащий возврату в бюджет МО ГО «Сыктывкар», рассчитывается по формуле:

S возврата = S субсидии × (1 - T / R) × 0,1      (3),
где:
S субсидии - размер субсидии, предоставленной получателю субсидии в отчетном финансовом году в рамках соглашения о предоставлении 

субсидии;
T - фактически достигнутое значение показателя результативности на 31 декабря;
R - плановое значение показателя результативности, установленное соглашением о предоставлении субсидии.
Основанием для освобождения получателя субсидии  от применения мер ответственности, предусмотренных настоящим пунктом, явля-

ется документально подтвержденное наступление обстоятельств непреодолимой силы, препятствующих исполнению соответствующих обяза-
тельств.

4.6. В случае  если нарушения (основания для возврата) установлены органом муниципального финансового контроля, мероприятия по устра-
нению нарушений (возврат средств) осуществляются на основании представления (предписания), направленного в адрес получателя субсидии, в 
сроки, установленные нормативными правовыми актами, регламентирующими осуществление контрольных полномочий органа муниципального 
финансового контроля.

Главный распорядитель в течение 5 рабочих дней со дня установления (или получения соответствующей информации от органа муниципального 
финансового контроля)  факта нарушения  условий, установленных при предоставлении субсидии, направляет получателю субсидии требование об 
устранении нарушений с указанием выявленных нарушений, срока для их устранения и порядка предоставления информации о проведенных меро-
приятиях (при наличии оснований для возврата субсидии - уведомление о возврате субсидии в бюджет МО ГО «Сыктывкар» с указанием оснований 
для возврата субсидии и расчетом суммы, подлежащей возврату).

4.7. Возврат субсидии осуществляется получателем субсидии в срок, установленный в документах, указанных в пункте 4.6 настоящего Порядка.
При неисполнении получателем субсидии обязанности по возврату субсидии в установленный срок главный распорядитель обеспечивает взы-

скание средств бюджета МО ГО «Сыктывкар» в судебном порядке.
Приложение 1

к Порядку
Расчет суммы

недополученных доходов _________________________________
(наименование получателя субсидии)

за _____________ 2022 г.
(период)

Показатели В том числе по баням Всего

Затраты, руб., всего

в том числе:
- и т.д.
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Доходы, руб., всего

в том числе:
- и т.д.

Сумма недополученных доходов, руб.

Справочно: пропуск посетителей, всего
в т.ч. по категориям:
льготные категории граждан
студенты очной формы обучения
малоимущие граждане
сопровождающие
дети до 7 лет
дети от 7 лет до 14 лет
посетители сауны
посетители общего отделения
посетители ванно-душевого отделения

Руководитель получателя субсидии                                                                                                                 ___________________________
                                                                                                                                                                                                   (подпись, Ф.И.О.)
М.П.
Примечание: одновременно с расчетом получателем субсидии представляются документы, подтверждающие размер указанных в расчете затрат 

и доходов.
Приложение № 2

к Порядку
Список граждан, отнесенных к льготным категориям, студентов очной  

формы обучения, которым услуги по помывке предоставлены по пониженному тарифу,  
установленному Советом МО ГО «Сыктывкар» на 2022 год

за ___________ 2022 г.
(период)

N п/п Ф.И.О. Категория Документ, подтверждающий право на 
получение скидки (номер и дата справки, 
студенческого билета, удостоверения)

Период действия 
документа, указан-
ного в графе 4

Адрес про-
живания

Дата посе-
щения бани

Номер чека

1 2 3 4 5 6 7 8

    Руководитель организации                                                                                                                                ___________________________
                                                                                                                                                                                                    (подпись, Ф.И.О.)
М.П.
Примечание:
-  в  графе  4  для студентов очной формы обучения и членов многодетных семей  заполняются данные действующего студенческого билета и 

удостоверения многодетной семьи соответственно.
-  для  студентов очной формы обучения и членов многодетных семей адрес проживания не указывается.

Приложение № 3
к Порядку

Список малоимущих граждан (признанных таковыми на территории МО ГО «Сыктывкар»,  
среднедушевой доход которых не превышает установленного размера прожиточного  

минимума согласно данным справки о признании семьи (одиноко проживающего гражданина)  
малоимущей(-им)) и которым услуги по помывке предоставлены  

по пониженному тарифу, установленному Советом МО ГО «Сыктывкар» на 2022 год
за ___________ 2022 г.

(период)

N п/п Ф.И.О. Документ, подтверждающий право на получение 
льготы (номер и дата справки)

Период действия докумен-
та, указанного в графе 3

Дата посещения бани Номер чека

1      2 3 4 5 6

Руководитель получателя субсидии                                                                                                                 ___________________________
                                                                                                                                                                                                   (подпись, Ф.И.О.)
М.П.

от  20.01.2022  № 1/г-2
г. Сыктывкар, Республика Коми      

О НАЗНАЧЕНИИ ПРОВЕДЕНИЯ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ ПО ПРОЕКТУ ВНЕСЕНИЯ 
ИЗМЕНЕНИЙ В ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ПЛАН МО ГО «СЫКТЫВКАР»

Руководствуясь статьями 5.1, 24, 28 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Указом Президента Российской Федерации от 
02.04.2020 № 239 «О мерах по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения на территории Российской Федерации 
в связи с распространением новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Президента Российской Федерации от 11.05.2020 № 316 «Об 
определении порядка продления действия мер по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения в субъектах Россий-
ской Федерации в связи с распространением новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Главы Республики Коми  от 15.03.2020 № 
16 «О введении режима повышенной готовности», статьей 20 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», Правилами 
землепользования и застройки муниципального образования городского округа «Сыктывкар», утвержденными решением Совета муниципально-
го образования городского округа «Сыктывкар» от 30.04.2010 № 31/04-560, на основании обращения ООО «Специализированный застройщик» 
«ГКС» от 01.12.2021 № 1820, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить проведение публичных слушаний по проекту внесения изменений в Генеральный план муниципального образования городского 
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от 20.01.2022 № 1/г-3
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О НАЗНАЧЕНИИ ПРОВЕДЕНИЯ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ ПО ПРОЕКТУ ВНЕСЕНИЯ 
ИЗМЕНЕНИЙ В ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ПЛАН МО ГО «СЫКТЫВКАР»

Руководствуясь статьями 5.1, 24, 28 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Указом Президента Российской Федерации от 02.04.2020 
№ 239 «О мерах по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения на территории Российской Федерации в связи с рас-
пространением новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Президента Российской Федерации от 11.05.2020 № 316 «Об определении 
порядка продления действия мер по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения в субъектах Российской Федерации в 
связи с распространением новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Главы Республики Коми от 15.03.2020 № 16 «О введении режима по-
вышенной готовности», статьей 20 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», Правилами землепользования и застройки 
муниципального образования городского округа «Сыктывкар», утвержденными решением Совета муниципального образования городского округа 
«Сыктывкар» от 30.04.2010 № 31/04-560, на основании требования Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Республики 
Коми от 13.12.2021 № 06-01-08/8746 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить проведение публичных слушаний по проекту внесения изменений в Генеральный план муниципального образования городского 

округа «Сыктывкар» в части изменения границ функциональной зоны «Иные зоны» путем перевода ее части в функциональную зону «Зона специ-
ализированной общественной застройки» для земельного участка в кадастровом квартале 11:05:0107004 в районе ул. Воркутинской г. Сыктывкара 
городского округа Сыктывкар Республики Коми в целях обеспечения размещения объекта регионального значения «Медицинский центр инфекци-
онных заболеваний», предусмотренного Схемой территориального планирования Республики Коми, утвержденной постановлением Правительства 
Республики Коми от 24.12.2010 № 469 

с 22 января 2022 года по 26 февраля 2022 года.
2. Назначить проведение собрания участников публичных слушаний в пгт. Седкыркещ на 14 февраля 2022 года в 14 часов 00 минут. Определить 

местом проведения собрания участников публичных слушаний здание МБУК «Дом культуры пгт. Седкыркещ», расположенное по адресу: Республика 
Коми, городской округ Сыктывкар, пгт. Седкыркещ, ул. Уральская, 17/1.

3. Назначить проведение собрания участников публичных слушаний в п. Трехозерка на 14 февраля 2022 года в 16 часов 00 минут. Определить 
местом проведения собрания участников публичных слушаний здание МБУК «Дом культуры п. Трехозерка», расположенное по адресу: Республика 
Коми, городской округ Сыктывкар, п. Трехозерка, 34.

4.  Назначить проведение собрания участников публичных слушаний в пгт. Верхняя Максаковка (в том числе п. Верхний Мыртыю) на 15 февраля                  
2022 года в 16 часов 00 минут. Определить местом проведения собрания участников публичных слушаний здание МАУК «Центр досуга «Лира», рас-
положенное по адресу: Республика Коми, городской округ Сыктывкар, пгт. Верхняя Максаковка, ул. Большая, 6/1.

5. Назначить проведение собрания участников публичных слушаний в п. Выльтыдор на 16 февраля 2022 года в 14 часов 00 минут. Определить 
местом проведения собрания участников публичных слушаний здание МБУК «Дом культуры п. Выльтыдор», расположенное по адресу: Республика 
Коми, городской округ Сыктывкар, п. Выльтыдор, ул. Олега Кошевого, 1.

6. Назначить проведение собрания участников публичных слушаний в пгт. Краснозатонский на 16 февраля 2022 года в 16 часов 00 минут. Опре-
делить местом проведения собрания участников публичных слушаний здание МБУК «Дом культуры «Волна», расположенное по адресу: Республика 
Коми, городской округ Сыктывкар, пгт. Краснозатонский, ул. Корабельная, 1в.

7. Назначить проведение собрания участников публичных слушаний в г. Сыктывкаре (в том числе Эжвинский район) на 17 февраля 2022 года в 
14 часов 00 минут. Определить местом проведения собрания участников публичных слушаний зал заседаний администрации муниципального об-
разования городского округа «Сыктывкар», расположенный по адресу: Республика Коми, городской округ Сыктывкар, г. Сыктывкар, ул. Бабушкина, 
д. 22, каб. 317.

8. Руководителям поселков городского типа Краснозатонский, Верхняя Максаковка, Седкыркещ организовать проведение экспозиции проектов и 
консультирование участников публичных слушаний в период с 31 января 2022 года по 18 февраля 2022 года. 

9. Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» обеспечить проведение публичных слушаний в соответствии 
с требованиями Правил землепользования и застройки муниципального образования городского округа «Сыктывкар».

10. При проведении публичных слушаний обеспечить соблюдение ограничительных мер, связанных с распространением коронавирусной 
инфекции на территории МО ГО «Сыктывкар», в том числе по численности участников публичных слушаний с учетом требования социальной дис-
танции.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации Н.С. Хозяинова

округа «Сыктывкар» в части изменения границ функциональной зоны «Зона транспортной инфраструктуры» путем перевода ее части в функциональ-
ную зону, «Зона смешанной и общественно-деловой застройки» для земельного участка в районе улиц Первомайская - Крутая - Интернациональная                       
г. Сыктывкара городского округа Сыктывкар Республики Коми

с 22 января 2022 года по 26 марта 2022 года.
2. Назначить проведение собрания участников публичных слушаний в пгт. Седкыркещ на 14 марта 2022 года в 14 часов 00 минут. Определить 

местом проведения собрания участников публичных слушаний здание МБУК «Дом культуры пгт. Седкыркещ», расположенное по адресу: Республика 
Коми, городской округ Сыктывкар, пгт. Седкыркещ, ул. Уральская, 17/1.

3. Назначить проведение собрания участников публичных слушаний в п. Трехозерка на 14 марта 2022 года в 16 часов 00 минут. Определить 
местом проведения собрания участников публичных слушаний здание МБУК «Дом культуры п. Трехозерка», расположенное по адресу: Республика 
Коми, городской округ Сыктывкар, п. Трехозерка, 34.

4.  Назначить проведение собрания участников публичных слушаний в пгт. Верхняя Максаковка (в том числе п. Верхний Мыртыю) на 15 марта 
2022 года в 16 часов 00 минут. Определить местом проведения собрания участников публичных слушаний здание МАУК «Центр досуга «Лира», рас-
положенное по адресу: Республика Коми, городской округ Сыктывкар, пгт. Верхняя Максаковка, ул. Большая, 6/1.

5. Назначить проведение собрания участников публичных слушаний в п. Выльтыдор на 16 марта 2022 года в 14 часов 00 минут. Определить 
местом проведения собрания участников публичных слушаний здание МБУК «Дом культуры п. Выльтыдор», расположенное по адресу: Республика 
Коми, городской округ Сыктывкар, п. Выльтыдор, ул. Олега Кошевого, 1.

6. Назначить проведение собрания участников публичных слушаний в пгт. Краснозатонский на 16 марта 2022 года в 16 часов 00 минут. Опреде-
лить местом проведения собрания участников публичных слушаний здание МБУК «Дом культуры «Волна», расположенное по адресу: Республика 
Коми, городской округ Сыктывкар, пгт. Краснозатонский, ул. Корабельная, 1в.

7. Назначить проведение собрания участников публичных слушаний в г. Сыктывкаре (в том числе Эжвинский район) на 17 марта 2022 года в 16 
часов 00 минут. Определить местом проведения собрания участников публичных слушаний зал заседаний администрации муниципального образо-
вания городского округа «Сыктывкар», расположенный по адресу: Республика Коми, городской округ Сыктывкар, г. Сыктывкар, ул. Бабушкина, д. 22, 
каб. 317.

8. Руководителям поселков городского типа Краснозатонский, Верхняя Максаковка, Седкыркещ организовать проведение экспозиции проектов и 
консультирование участников публичных слушаний в период с 31 января 2022 года по 18 марта 2022 года. 

9 Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» обеспечить проведение публичных слушаний в соответствии 
с требованиями Правил землепользования и застройки муниципального образования городского округа «Сыктывкар».

10. При проведении публичных слушаний обеспечить соблюдение ограничительных мер, связанных с распространением коронавирусной 
инфекции на территории МО ГО «Сыктывкар», в том числе по численности участников публичных слушаний с учетом требования социальной дис-
танции.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации Н.С. Хозяинова
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от 20.01.2022 № 1/г-4
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О НАЗНАЧЕНИИ ПРОВЕДЕНИЯ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ ПО РАССМОТРЕНИЮ ДОКУМЕНТАЦИИ 
ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ (ПРОЕКТ МЕЖЕВАНИЯ ТЕРРИТОРИИ) В КАДАСТРОВОМ 
КВАРТАЛЕ 11:05:0101006, ПОДГОТОВЛЕННОЙ С ЦЕЛЬЮ ИСКЛЮЧЕНИЯ ВКЛИНИВАНИЯ, 
ВКРАПЛИВАНИЯ, ИЗЛОМАННОСТИ ГРАНИЦ, ЧЕРЕСПОЛОСИЦЫ

Руководствуясь ст.ст. 5.1, 41, 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Указом Президента Российской Федерации от 02.04.2020 
№ 239 «О мерах по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения на территории Российской Федерации в связи с рас-
пространением новой коронавирусной инфекции (COVID-19), Указом Президента Российской Федерации от 11.05.2020 № 316 «Об определении 
порядка продления действия мер по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения в субъектах Российской Федерации в 
связи с распространением новой коронавирусной инфекции (COVID-19), Указом Главы Республики Коми от 15.03.2020 № 16 «О введении режима по-
вышенной готовности», статьей 20 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», Правилами землепользования и застройки 
муниципального образования городского округа «Сыктывкар», утвержденными решением Совета муниципального образования городского округа 
«Сыктывкар» от 30.04.2010 № 31/04-560, на основании обращения ООО «КомЗем» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить проведение публичных слушаний по рассмотрению документации по планировке территории (проект межевания территории) в 

кадастровом квартале 11:05:0101006, подготовленной с целью исключения вклинивания, вкрапливания, изломанности границ, чересполосицы,
с 22 января 2022 года по 05 марта 2022 года.

2. Назначить проведение собрания участников публичных слушаний в г. Сыктывкаре на  22 февраля 2022 года в 15 часов 00 минут. Определить 
местом проведения собрания участников публичных слушаний зал заседаний администрации муниципального образования городского округа «Сык-
тывкар», расположенный по адресу: г. Сыктывкар, ул. Бабушкина, д. 22, каб. 317.

3. Обеспечить соблюдение ограничительных мер, связанных с распространением коронавирусной инфекции на территории МО ГО «Сыктывкар», 
в том числе по численности участников публичных слушаний с учетом требования социальной дистанции.

4. Обеспечить проведение публичных слушаний в соответствии с требованиями Правил землепользования и застройки муниципального об-
разования городского округа «Сыктывкар».

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации Н.С. Хозяинова

от  20.01.2022 № 1/г-5
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О НАЗНАЧЕНИИ ПРОВЕДЕНИЯ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ ПО РАССМОТРЕНИЮ ДОКУМЕНТАЦИИ 
ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ (ПРОЕКТ МЕЖЕВАНИЯ ТЕРРИТОРИИ) В КАДАСТРОВОМ 
КВАРТАЛЕ 11:05:0106012, ПОДГОТОВЛЕННОЙ С ЦЕЛЬЮ ИСКЛЮЧЕНИЯ ВКЛИНИВАНИЯ, 
ВКРАПЛИВАНИЯ, ИЗЛОМАННОСТИ ГРАНИЦ, ЧЕРЕСПОЛОСИЦЫ

Руководствуясь ст.ст. 5.1, 41, 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Указом Президента Российской Федерации от 02.04.2020 
№ 239 «О мерах по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения на территории Российской Федерации в связи с распро-
странением новой коронавирусной инфекции (COVID-19), Указом Президента Российской Федерации от 11.05.2020 № 316 «Об определении порядка 
продления действия мер по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения в субъектах Российской Федерации в связи с 
распространением новой коронавирусной инфекции (COVID-19), Указом Главы Республики Коми от 15.03.2020 № 16 «О введении режима повы-
шенной готовности», статьей 20 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», Правилами землепользования и застройки 
муниципального образования городского округа «Сыктывкар», утвержденными решением Совета муниципального образования городского округа 
«Сыктывкар» от 30.04.2010 № 31/04-560, на основании обращения Кулаковой Е.А. 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить проведение публичных слушаний по рассмотрению документации по планировке территории (проект межевания территории) в 

кадастровом квартале 11:05:0106012, подготовленной с целью исключения вклинивания, вкрапливания, изломанности границ, чересполосицы, в 
границах улиц Клары Цеткин – Красных партизан – Крутая – Первомайская г. Сыктывкара 

с 22 января 2022 года по 05 марта 2022 года.
2. Назначить проведение собрания участников публичных слушаний в г. Сыктывкаре на  22 февраля 2022 года в 16 часов 00 минут. Определить 

местом проведения собрания участников публичных слушаний зал заседаний администрации муниципального образования городского округа «Сык-
тывкар», расположенный по адресу: г. Сыктывкар, ул. Бабушкина, д. 22, каб. 317.

3. Обеспечить соблюдение ограничительных мер, связанных с распространением коронавирусной инфекции на территории МО ГО «Сыктывкар», 
в том числе по численности участников публичных слушаний с учетом требования социальной дистанции.

4. Обеспечить проведение публичных слушаний в соответствии с требованиями Правил землепользования и застройки муниципального образо-
вания городского округа «Сыктывкар».

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации Н.С. Хозяинова

от 20.01.2022 № 14-р
г. Сыктывкар, Республика Коми

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В РАСПОРЯЖЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 04.07.2019 № 358-Р 
Руководствуясь статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Рос-

сийской Федерации», статьей 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 18.04.2019 № 4/1100 «Об ут-
верждении Положения об организации и проведении аукционов в электронной форме на право заключения договоров на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в собственности МО ГО  «Сыктывкар» (за 
исключением территории Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»):

1. Внести в распоряжение администрации МО ГО «Сыктывкар» от 04.07.2019 № 358-р «Об утверждении состава аукционной комиссии по прове-
дению аукционов в электронной форме на право заключения договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельном участке, 
здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в собственности МО ГО «Сыктывкар» (за исключением территории Эжвинского района МО 
ГО «Сыктывкар»)» следующие изменения:

в пункте 1 таблицу изложить в следующей редакции:
«

Можегов Александр Александро-
вич, председатель Комиссии

Первый заместитель руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» 

Туркова Лариса Владимировна Заместитель руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар»
Янчук Ирина Николаевна Председатель комитета по управлению муниципальным имуществом администрации МО ГО «Сыктывкар»
Мартынова Елена Валерьевна Начальник управления архитектуры, городского строительства и землепользования администрации МО ГО 

«Сыктывкар»
Роговая Евгения Андреевна Исполняющий обязанности заведующего отделом арендных отношений и приватизации жилья комитета по 

управлению муниципальным имуществом администрации МО ГО «Сыктывкар»
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Визе Анна Викторовна Главный специалист отдела арендных отношений и приватизации жилья Комитета по управлению муници-
пальным имуществом администрации МО ГО «Сыктывкар»

Ипатов Андрей Евлампиевич Ведущий инспектор сектора рекламы и городского дизайна управления архитектуры, городского строитель-
ства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар»

Рунг Владимир Якубович Главный архитектор администрации МО ГО «Сыктывкар» 
Куделина Наталия Владимировна Начальник правового управления администрации МО ГО «Сыктывкар»

».
2. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его принятия. 
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на первого заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» 

Можегова А.А.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации Н.С. Хозяинова


